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QUYẾT ĐỊNH

Về việc thành lập tổ văn phòng
Năm học 2023 - 2024
––––––––––––––– 


HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC TRẦN HƯNG ĐẠO
Căn cứ Điều lệ Trường Tiểu học ban hành kèm theo Thông tư số 28/ TT-BGDĐT, ngày 04 tháng 09 năm 2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo;

Căn cứ tình hình thực tế của nhà trường học năm học 2023 - 2024;

Xét đề nghị của phó hiệu trưởng chuyên môn,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Thành lập Tổ văn phòng năm học 2023 - 2024, gồm các ông (bà) được giao nhiệm vụ trong các tổ, cụ thể như sau:
Tổ văn phòng
	STT
	Họ và tên
	Nhiệm vụ

được phân công
	Ghi chú

	1
	Nguyễn Thị Hải
	Kế toán –Văn thư
	

	2
	Nguyễn Thị Ánh Tuyết
	Y tế học đường – Thủ quỹ
	

	3
	Đào Tuấn Sinh
	Bảo vệ
	


Điều 2. Tổ văn phòng sinh hoạt định kỳ dưới sự điều hành và phân công của tổ trưởng, nội dung thực hiện theo Điều lệ trường tiểu học. 

Điều 3. Các Ông (Bà) có tên trong danh sách tại Điều 1, các bộ phận có liên quan chịu trách nhiệm thi hành quyết định này./.

	Nơi nhận:
	HIỆU TRƯỞNG

	- Như Điều 3;

- Phòng GDĐT (b/c);

- Lưu: VT.

	
(Đã ký)
Trần Ngọc Sơn


