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Dikc An, ngay 15 thang 10 nam 2024
KE HOACH THANG 10/2024

L.Dinh gii cong tac thiang 10 (tir 01 dén 15/10/2024)
a. Uu diém:
*Ké todn:
bam béo cac ché do kip thoi cho can bo, gido vién, nhan vién trong nha truong;
Hoan thanh tét cong viéc theo chirc nang, nhi¢m vu dugc phan cong;
ba thuc hién xong déi chiéu quy 3 ndm 2024 va thuc hién viéc cong khai tai chinh
quy 3 trong hoi ddng nha truong, trén trang wes, tai lén phin mém kiém dinh chat
lugng, hdi nghj vién chirc nim hoc 2024 -2025.
ba téng hop xong ché d6 nang luong thudng xuyén, trude han, % tham nién dot 3
nam 2024,

bi tong hop xong hd so ché dd cho hoc sinh theo Nghi dinh 81/2021/NP - CP ctia PAS

Chinh phu dé phé duyét va nop vé Phong gido duc va Pao tao.

Thyc hién dam bao cong tac y té (tuyén truyén phong chéng bénh dau mét do, ngo| 3
doc thuc pham, tai nan thuong tich hoc dudng, chan tay miéng, vé sinh phong bénh
truyén nhiém, ... ..

DBam bao cong tac tiép nhan - phan loai, sip xép, Iru trit van ban (cong vin di —
dén, hé so nha truong) khoa hoc, hop 1y;

Soan thao vin ban theo ding yéu cau cua lanh dao, dam bao ding dinh hudng,
khoa hoc, phan anh théng tin chinh x4c, kip thoi

*Y té (lién truong - kiém nhiém thém truong THCS Nguyén Tét Thanh, thi trén
birc An):

Thyc hi¢n dam bao cong tac y té (tuyén truyén phong chéng ng¢ doc thue pham,
tai nan thuong tich hoc dudng, chan tay mi€ng, vé sinh phong bénh truyén nhiém, .....

Pam bao céng tac tiép nhén - phén loai, sip xép, luu trit van ban (cong vian di —
dén, hé so nha truong) khoa hoc, hop 1y; \ ) :

bam bao cong tac phong vé sinh cac 16p thuong xuyén dé phong chdong bénh sét
xuat huyét, Sai;

Soan thao vin ban theo ding yéu cau cua lanh dao, dam bao ding dinh hudng,
khoa hoc, phan anh thong tin chinh xéc, kip thoi.

*Bao vé:

Dam bdo tai san cua nha truong, khong bi mAt mat

Ra sodat, kiém tra co s vt chét, khi bj hong lam dé xuét bdo vé cho nha truong

b. Nhuge diém: ;

Mot s hang myc céng trinh ctia nha truong dang lam dé dang, gdy un tac, can tré
cho cac em hoc sinh khi vui choi. g

Can tdng cudng cdng tic chim séc cdy xanh nhiéu hon nira.

2. Ké hoach cong tic thang 10 (tir 16 dén 31/10/2024)




a.Nhi¢m vu chung

Tham muu kip thoi véi lanh dao vé cong tac chuyén mén

Chap hanh sy phan cong ciia lanh dao, tham gia day dii cc hoat dong trong nha
truong

Bam sét ké hoach cia nha truong thue hién ké hoach té va ké hoach cé nhan.

Nang cao tinh than trach nhiém ctia by phan hoan thanh tt cac nhiém vy duoc
phén cong.

b.Nhiém vu cu thé

*Nhén vién ké toén:

Hoan thanh hé so, s sach ké toan. Lam tét cong tac thu - chi ctia nha truong

Bam bio cac ché d6 kip thoi cho cén b, gido vién, nhan vién trong nha truong

Cap nhét phan mém ké toan dinh ky. Hoan thanh cac loai bédo cdo khi ¢ yéu cau

Soan thao vian ban theo ding yéu ciu cua linh dao, dam bao ding dinh huéng,
khoa hoc, phan énh théng tin chinh xac, kip thoi.

Ngoai ra con thuc hién mdt s6 cong viéc khac khi lanh dao nha trudng yéu cau.

* Nhan vién y té :

Don dbc kiém tra v€ sinh céc 16p thuong xuyén. e
Phéi hop véi GVCN tuyén truyén, vén dong phu huynh nép BHYT theo quy E

dmh $ T RUON

DPén doc kiém tra vé sinh céc 16p thudong xuyén. €U HO

Kiém tra, thue hién cong tac y té, tuyén truyén phong chéng ngd doc thuc pham, Yﬂmm
tai nan thuong tich hoc duong, chén tay mi¢ng, vé sinh phong bénh truyén nhiém, ..... ‘“—/&

bam béo cong tac tiép nhan - phén loai, sip xép, luu trit vin ban (cong vin di — L2=
dén, hd so nha truong) khoa hoc, hop 1y. |

Soan thao van ban theo dung yéu cu cua lanh dao, dam bao dung dinh hudng,
khoa hoc, phan énh théng tin chinh xéc, kip thoi

Hoan thanh céc loai bao cdo khi c6 yéu cau; Lam tét cong tac thu - chi cia nha
truong. :

Ngoai ra con thyc hién mét sé cong viéc khéc khi lanh dao nha truong yéu cau.

* Nhén vién bao vé kiém co s& vét cht:

Bao vé trong coi tai san cia nha truong, tranh mat mat 9

Tiép tuc kiém tra, ra sodt co s vat chét trong nha truong dé kip thoi tham muu
v6i lanh dao dé c6 huéng sira chita, khic phuc duoc kip thoi :

Ngoai ra con thyc hién mét sé cong vigc khac khi 1anh dao nha trudng yéu cau.

3. Cong tac bdi dudng chuyén mén nghiép vu

Khéng ngirng nang cao hoc tdp vé chuyén mén nghiép vu cong téc cling nhu cac
nhi¢m vu dugc phan cong, ludn ludn tim toi hoc héi kinh nghiém dé hoan thanh xuit
sic nhiém vu dugce giao.

Tang cudng cong tac bao vé, phuc vy, huéng dan phu huynh hoc sinh trong nha
trudng t6t hon nira.
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