UBND HUYEN PAK SONG ~ CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG TU PHAP Doc lap - Tw do - Hanh phc
S6:176/TB-PTP Ddk Song, ngay 12 thang 12 ndam 2024
THONG BAO

Phan cong nhiém vu ciaa Phong Tu phap huyén Pik Song

Can cur Thong tu 02/2023/TT-BTP ngay 29/6/2023 cua Bo Tu phap quy
dinh vi trf viéc 1am cong chirc nghiép vu chuyén nganh Tu phap; Quyét dinh sb
01/2021/Qb-UBND ngay 21/10/2021 cia UBND huyén Pik Song ban hanh Quy
dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co céu to chirc ciia Phong Tu phap huyén
Pik Song; Blen ban cudc hop co quan ngay 10/12/2024 ciia Phong Tu phap. Dé
hoan thanh tét nhiém vu duge giao theo quy dinh, Trudng Phong Tu phap phan
cong nhiém vu cu thé d6i voi lanh dao va chuyén vién cia phong, nhu sau:

I. PHAN CONG NHIEM VU LANH PAO PHONG
1. Ong Pham Vin Quang - Truwéng phong

a) Lanh dao, chi dao, quan 1y va diéu hanh toan bé moi hoat dong cua Phong
Tu phap, chiu trach nhiém truéc UBND, Chu tich UBND huyén va trudc phap
luat vé thuc hién chtrc nang, nhiém vu, quyén han dwoc giao va toan bo hoat dong
cua Phong Tu phap.

b) Phan cong cac Pho Truong phong va cong chirc don vi phu trach cac ndi
dung cong tac theo chiic nang, nhi€ém vu cua Phong Tu phap.

¢) Truc tiep chi dao cac linh vyc: Chuyén doi s6, Cong téc kiém tra, ra soét,

hé thong hoa van ban quy pham phép luat; quan ly xi ly vi pham hanh chinh va

theo d6i tinh hinh thi hanh phap luat va cac cong tac tu phap khac theo quy dinh
phap luat.

d) Bao cao véi UBND huyén, Chu tich UBND huyén va S¢ Tu phap vé to

churc, hoat dong cua co quan minh; xin ¥ kién vé nhiing Van dé vuot qua tham
quyén va bao cao cong tac trudc HDND va UBND cung cap khi dugc yéu cau.

d) Phoi hop v6i Thu truong cac co quan, don vi cung cap giai quyét cac van
dé lién quan dén chirc ning, nhiém vu, quyén han cia Phong Tu phép.

e) Uy quyén Pho Trudng phong phu trach cac cong viée chung khi Trudng

phong di vang.
g) Xy dyng chuong trinh cong tac va thyc hién ché do thong tin, bao céo

dinh ky vé két qua cong tac clia phong hang tuan, thang, quy, nim theo quy dinh.

h) Quan 1y cong tac tai chinh co quan, quan ly cdng chic, ché do chinh
sach, khen thudng, ky luat cong chirc co quan.

i) Thuc hién cac nhiém vy khac do cép trén va Chu tich UBND huyén phan
cong.
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2. Ba Lé Thi Ha Thanh - Phé Trwéng phong

a) Tham muu véi Trudng phong xay dung cac van ban thudc linh vuc dugc
Trudng phong phan cong phu trach; giup Truéng phong phu trach mot s6 1inh vuc
cong tac, chiu trach nhiém trude Trudng phong, trude UBND huyén va trude phap
luat vé nhiém vu dugc phan cong; khi Trudng phong ving mit Pho Trudng phong
dugc uy nhiém diéu hanh hoat dong cua phong.

b) Bé xuét voi Truong phong t6 chire thuc hién ndi dung cong viée thude
linh vuc dugc giao phu trach.

¢) Truc ’tié'p phu trach cac linh vuc: Phd bién, gido duc phap luat, hoa
gidi & co so, ti€p can phap luat; hanh chinh tu phép.

d) Tryc tiép tham muru thyc hién cdng tac phd bién, gido duc phap luat, hoa
giai ¢ co so, tiep can phap luat. Cu thé:

- V& phé bién, gido duc phap luat va hoa giai ¢ co so:

+ XAy dyng, trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh chuong trinh, ké hoach

pho bién, gido duc phap luat va to chac thuc hién sau khi chuong trinh, ké
hoach dugc ban hanh;

+ Theo ddi, hudng dan va kiém tra cong téc pho bien, gido duc phap luat
tai dia phwong; don doc, kiém tra cac co quan chuyén mon tryc thuoc Uy ban
nhan dan huyén, co quan, to chtrc co lién quan va Uy ban nhan dan cap xa trong
viéc t6 chirc Ngay Phéap luat nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam trén dia
ban;

~+ Thyc hién nhiém vu ciia co quan thuong truc Hoi dong phoi hop pho
bien, gido duc phéap luat huyén;

+ Xay dung, quan Iy doi ngii bao cao vién phap luét, tuyén truyén vién phap
luat theo quy dinh phap luat;

+ Huéng dan viéc xay dung, quan ly, khai thac ta sach phap luat ¢ cap
X8 va ¢ cac co quan, don vi khac trén dia ban theo quy dinh phép luat;

+ T6 chuc trién khai thuc hién cac quy dinh cua phap luat vé hoa giai ¢ co
SO,

- Gilp Uy ban nhan dan huyén thuc hién nhiém vu vé xay dung Cap
x4 dat chuan tiép can phap luat; 1a co quan thuong truc cia Hoi dong danh gia tiép
can phéap luat.

- Tryc tiép xay dung bao céo cdng tac noi chinh, phong, chdng tham nhiing
va cai cach tu phap theo quy dinh.

- Tong hop cham diém cai cach hanh chinh hing nam (phan cia Phong Tu
phap).

d) Thay Truong phong ky cac van ban trong pham vi dugc Truong phong
phan cong hoac uy quyén.

e) Chi dao, phan cong cong viéc, hudng dan cong chirc thudc linh vuc phu
trach thyc hién cac nhi€ém vu duoc giao.
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g) Hudng dan, don ddc, kiém tra, danh gia ddi véi cac don vi c6 lién quan
trong t6 chirc thuc hién cadc nhi€ém vu thude linh vuc phu trach.

h) Kiém tra, giam sat chat lugng, tién d0 cong viéc, viéc thuc hién nhiém
vu cta cong chuc thudc linh vuc phu trach.

i) Thuc hién ché d6 bao co thudng xuyén, dot xuat theo quy dinh.

k) Thue hién cac nhiém vu khac do cép trén va Truéng phong phéan cong.

I1. PHAN CONG NHIEM VU CHUYEN VIEN PHONG

1. Ba Nguyén Thi Thuy Trang

a) Tham muu lanh dao phong thuc hién cong tac hanh chinh tu phap. Cu
theé:

- V& quan ly va ding ky ho tich:

+ Gitp Uy ban nhan dan huyén chi dao, kiém tra, huéng dan viéc to chuc
thuc hién cong tac dang ky va quan ly ho tich trén dia ban;

+ Gilp Uy ban nhan dan huyén thuc hién diang ky ho tich theo quy dinh
phap luat; dé nghi Uy ban nhan dan huyén quyét dinh thu hoi, huy bé giay to ho
tich do Uy ban nhan dan cap x& cap trai vai quy dinh caa phap luat (trir truong
hop két hon trai phap luat);

+ Gilp Uy ban nhan dan huyén quan ly, cap nhat, khai thac Co sé dit liéu
ho tich va cap ban sao trich luc ho tich theo quy dinh;

+ Quan ly, sir dung S6 hé tich, biéu mau ho tich; luu trit S6 ho tich, hd so
dang ky ho tich theo quy dinh phép luat.

- Thuc hién nhiém vu quan Iy vé nudi con nudi theo quy dinh phép lut.

- V& ching thuc:

+ Thuc hién chung thyc ban sao gidy, ban sao dién tu tur ban chinh, ching
thuc chit ky (bao gom ca chix ky ngudi dich) va chung thuc hop dong, giao dich
thuoc tham quyén cua Phong Tu phap theo quy dinh ctua phap luat;

+ Quan ly, sir dung S6 chiing thuc, luu trit S6 chang thuc, ho so ching thuc
theo quy dinh phép luat;

+ Huéng dan, kiem tra vé nghiép vu doi véi cdng chiic Tu phép - h tich
thuoc Uy ban nhan dan cap xa trong viéc ching thuc ban sao giay, ban sao di¢n
tu tir ban chinh, chung thuc chir ky va ching thuc hop dong, giao dich; quan
ly, su dung S6 chang thuec; luu trir s6 chang thuc, ho so chang thuc thugc tham
quyén cua Uy ban nhan dan cap xa theo quy dinh phap luat.

b) Cong tac kiém soét tha tuc hanh chinh;

¢) Tong hop béo céo thude linh virc, nhiém vu duoc phan cong; béo cao
cbng tac tu phap giri UBND, Huyén uy va S¢ Tu phap theo quy dinh.

d) Phéi hop véi cac cong chirc caa phong thuc hién mot sé nhiém vu khéc
theo sy phan cbng cua lanh dao phong.



2. Ong Nguyén Hiru Binh

a) Tham muu lanh dao phong thyuc hién cong tac kiém tra, ra soat, hé théng
hoa vin ban quy pham phap luat. Cu thé:

- V& xay dung van ban quy pham phap luat:

~+ Phéi hop xay dung nghi quyét, quyét dinh thudc tham quyén ban hanh
cua Uy ban nhan dan, Hoi dong nhan dan huyén do cac co quan chuyén mon khac
thuoc Uy ban nhan dan huyén chu tri xay dung;

_+ Tham dinh dy thao nghi quyét cia Hoi dong nhan dan, dy thao quyét dinh
cia Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh phép luat.

- V& kiém tra vin ban quy pham phap luat:

+ La dau méi gitp Uy ban nhan dan huyén tu kiém tra vin ban do Uy han
nhan dan huyén ban hanh;

+ Gilip Chu tich Uy ban nhan dan huyén kiém tra van ban cia Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dén cap x&; trinh Chu tich Uy ban nhan dan huyén quyeét
dinh bién phap xu ly van ban trai phap luat theo quy dinh;

+ Kiém tra, xu ly d6i véi cac van ban c¢d chaa quy pham phap luat do
Hoi dong nhan dan hoic Uy ban nhan dan cap x& ban hanh nhung khéng duoc
ban hanh bang hinh thiac nghi quyét cua Hoi dong nhan dan hoic quyét dinh
cua Uy ban nhan dén; van ban do Chua tich Uy ban nhan dan cap x& hoic chirc
danh khéc ¢ cap xa ban hanh c6 chaa quy pham phap luat.

- V& ra soat, hé thong hoa vian ban quy pham phap luat:
~+ Ladau moi gitip Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan huyén
t6 chuc thyuc hién vjéc ra soat, hé thong hda van ban quy pham phap luat caa Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dan huyén theo quy dinh phap luat;

+ Don doc, huéng dan, tong hop két qua ra soét, hé thong hoa van ban
chung caa Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan huyén.

b) Tham muu lanh dao phong thyc hién cong tac quan ly xur Iy vi pham
hanh chinh va theo doi tinh hinh thi hanh phap luat. Cu thé:

- Vé theo di tinh hinh thi hanh phap luat:

~+ Xay dyng va trinh Uy ban nhan dan huyén ban hanh va to chiic thyc hign
Ké hoach theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat trén dia ban;

+ Hudng dan, don doc, kiém tra cac co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan huyén va céng chac chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cap x& trong
viéc thuc hién cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh phap luat tai dia phuong;

+ Tong hop, dé xuat vai Uy ban nhan dan huyén vé viéc xir Iy két qua theo
ddi tinh hinh thi hanh phap luat;

+ Theo ddi tinh hinh thi hanh phap luét trong linh vyc tu phap thugc pham
vi quan 1y nha nudc cua Uy ban nhéan dan huyén.

- V& quan ly cong tac thi hanh phap luat vé xt Iy vi pham hanh chinh:
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+ Gilip Uy ban nhan dan huyén theo ddi, don doc, kiem tra va bao céo cong
tac thi hanh phap luat vé xu ly vi pham hanh chinh tai dia phuong;

+ Pé xuat Uy ban nhan dan huyén kién nghi co quan c6 tham quyén nghién
cau, xu ly cac quy dinh xt 1y vi pham hanh chinh khong kha thi, khong phu hop
voi thuc tién hoic chong chéo, mau thuan véi nhau;

+ Hudng dan nghiép vu trong viéc thuc hién phép luat vé xu Iy vi pham
hanh chinh.

-0 WT(R)ng hop cham diém xép loai Phong Tu phap cudi nam gui S¢ Tu phap;
cham diém muc d§ hoan thanh nhiém vu cua UBND huyén (phan cua Phong Tu
phap); cham diém xép loai Phong Tu phép cudi nim gui UBND huyén.

d) Kiém nhiém cong tac Van thu - Luu trir.

d) Phdi hop vai cac cong chic ciia phong thuc hién mot s6 nhiém vu khéc
theo su phan cbng cua lanh dao phong.

e) Phu trach cong tac Hoi Luat gia huyén.
I11. MOT SO NHIEM VU KHAC

1. Ngoai nhiing nhiém vu chinh da dugc phan cong cho lanh dao phong va
cac chuyén vién, Phong Tu phap huyén con thuc hién mot so nhiém vu do UBND
huyén, Chu tich, cac Phé chu tich UBND huyén yéu cau.

2. Lanh dao va cac chuyén vién dugc phan cong thuc hién, theo ddi nhiém
vu 0 trach nhiém phoi hop véi cac co quan, don vi lién quan trén linh vie dugc
phan cong d¢ thyuc hién dung thoi gian quy dinh.

3. Hang théang, quy t6 chac hop co quan vao ngay mong 03 hang thang.
Truong hop tring vao ngay thir bay, chi nhat hoic ngay nghi 18 thi s& té chuc hop
tredc hoac sau trong thoi gian gan nhat, dé danh gia tinh hinh thwc hién nhiém vy
trong thang, ban giai phap cho thang t&i va giai quyét cac van dé phét sinh moi.

Thoéng bao nay thay cho Théng bao sé 33/TB-PTP ngay 04/5/2024 cua
Phong Tu phap. Trong qua trinh thuc hién, tly theo tinh hinh cdng viéc va nhiém
vy cua cap trén giao, Trudng phong c6 thé can cr vao cong viec thuc té dé phan
cdng cong viéc mot cach cu thé, dam bao nguyén tac phéi hop, hai hoa, giai quyét
cong viéc dam bao chat lugng va thoi gian. Yéu cau lanh dao, chuyén vién Phong
Tu phap nghiém tac trién khai thuc hién./.

Noi nhan:

- Sé Tu phap;

- UBND huyén;

- Lanh dao, chuyén vién PTP;
- Luu: VT.

RUONG PHONG

Pham Van Quang
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