
 UBND HUYỆN ĐẮK SONG 

PHÒNG KT, HẠ TẦNG VÀ ĐÔ THỊ 

Số: 02/TB-KTHT&ĐT 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc  

Đắk Song, ngày 12 tháng 3 năm 2025 

   

THÔNG BÁO 

V/v phân công nhiệm vụ cho cán bộ, công chức  

phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị từ ngày 12/03/2025. 

 

Căn cứ Nghị quyết số 06/NQ-HĐND ngày 28/02/2025 của Hội đồng nhân 

dân huyện Đắk Song về việc Thành lập phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị. 

Trích biên bản họp cơ quan ngày 12/03/2025 của phòng Kinh tế, Hạ tầng 

và Đô thị. 

Phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị huyện Đắk Song phân công nhiệm vụ 

cho từng thành viên của đơn vị từ ngày 12/03/2025 cụ thể như sau: 

1. Đồng chí Mai Xuân Quang - Trưởng phòng 

*Chịu trách nhiệm trước UBND huyện và pháp luật trong việc thực hiện 

nhiệm vụ được phân công. 

 - Phụ trách chung và điều hành toàn bộ các nhiệm vụ của cơ quan; 

 - Phụ trách công tác tài chính của cơ quan; 

 - Phụ trách công tác sử dụng cán bộ công chức; 

 - Trực tiếp xử lý công văn đi đến của phòng; 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Uỷ ban nhân dân huyện giao hoặc theo 

quy định của pháp luật. 

2. Đồng chí Phan Văn Trường - Phó Trưởng Phòng: 

*Chịu trách nhiệm trước Trưởng phòng và pháp luật trong việc thực hiện 

nhiệm vụ được phân công. 

- Trực tiếp phụ trách lĩnh vực Công thương (về quản lý Công nghiệp và 

quản lý năng lượng);  

- Trực tiếp phụ trách lĩnh vực An toàn giao thông; 

- Trực tiếp phụ trách lĩnh vực Xây dựng; Kiểm tra, hướng dẫn và tham 

mưu xử lý vi phạm trật tự xây dựng, hành lang an toàn giao thông đường bộ tại 

06 xã/thị trấn (Đức An, Nam Bình, Thuận Hà, Thuận Hạnh, Đăk Mol, Đăk Hòa) 

- Được ủy quyền điều hành cơ quan khi trưởng phòng đi vắng; 

- Được uỷ quyền là chủ tài khoản thứ 2 của đơn vị; 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Uỷ ban nhân dân huyện, Trưởng phòng 

giao hoặc theo quy định của pháp luật. 
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3. Đồng chí Huỳnh Tiến Lập – Phó Trưởng Phòng: 

*Chịu trách nhiệm trước lãnh đạo phòng và pháp luật trong việc thực hiện 

nhiệm vụ được phân công. Trực tiếp tham mưu cho lãnh đạo phòng một số công 

việc sau: 

 - Trực tiếp phụ trách lĩnh vực Công thương (về quản lý thương mại). 

- Trực tiếp phụ trách lĩnh vực Xây dựng; Kiểm tra, hướng dẫn và tham 

mưu xử lý vi phạm trật tự xây dựng, hành lang an toàn giao thông đường bộ tại 

03 xã Trường Xuân, Nâm N’Jang, Đắk N’Drung. 

- Trực tiếp xử lý các công việc liên quan đến công tác phối hợp với các 

đơn vị Toà án, Thi hành án. 

 - Thực hiện các nhiệm vụ khác do lãnh đạo phòng giao hoặc theo quy 

định của pháp luật. 

4. Đồng chí Bùi Tuyên Nguyên – Chuyên viên 

*Chịu trách nhiệm trước lãnh đạo phòng và pháp luật trong việc thực hiện 

nhiệm vụ được phân công. Trực tiếp tham mưu cho lãnh đạo phòng một số công 

việc sau: 

 - Quản lý nhà nước về xây dựng, quản lý chất lượng công trình xây dựng, 

giao thông; quy hoạch xây dựng, kiến trúc; hoạt động đầu tư xây dựng; phát 

triển đô thị; hạ tầng kỹ thuật đô thị (chiếu sáng đô thị, cây xanh đô thị; quản lý 

xây dựng ngầm đô thị; quản lý sử dụng chung cơ sở hạ tầng kỹ thuật đô thị); nhà 

ở; công sở; vật liệu xây dựng. 

 - Thẩm định thiết kế kỹ thuật thi công - dự toán các công trình xây dựng, 

giao thông theo phân cấp. 

 - Tham mưu cấp GPXD cho các tổ chức, doanh nghiệp, cá nhân trên địa 

bàn huyện theo phân cấp, kiểm tra hướng dẫn tổng hợp công tác trật tự xây dựng 

của xã, thị trấn. 

- Tham mưu văn bản, báo cáo, kế hoạch; tham mưu cấp giấy phép thuộc 

lĩnh vực được phân công phụ trách; 

 - Lập các báo cáo, kế hoạch trong lĩnh vực phụ trách. 

 - Một số công việc khác khi được lãnh đạo phân công. 

5. Đồng chí Phạm Thị Minh Kiều - Chuyên viên: 

*Chịu trách nhiệm trước lãnh đạo phòng và pháp luật trong việc thực hiện 

nhiệm vụ được phân công. Trực tiếp tham mưu cho lãnh đạo phòng một số công 

việc sau: 

 - Quản lý nhà nước về lĩnh vực công thương; 

- Phụ trách công tác văn thư, lưu trữ. 

 - Phụ trách công tác tổng hợp, báo cáo chung của cơ quan. 
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- Tham gia làm việc với các đoàn công tác liên quan đến lĩnh vực được 

giao phụ tráph. 

- Tham mưu văn bản, báo cáo, kế hoạch; tham mưu cấp giấy phép thuộc 

lĩnh vực được phân công phụ trách; 

 - Thực hiện các nhiệm vụ khác do lãnh đạo phòng giao hoặc theo quy 

định của pháp luật. 

Trên đây là thông báo về việc phân công nhiệm vụ cho cán bộ, công chức 

phòng Kinh tế, Hạ tầng và Đô thị từ ngày 12/03/2025./. 

       

Nơi nhận: TRƯỞNG PHÒNG 
- UBND huyện (b/c);  
- Phòng nội vụ (th/d); 

- CBCNV; 

- Lưu VT.  

 

 

 

 Mai Xuân Quang 


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-03-20T11:02:25+0700
	Tỉnh Đắk Nông
	Mai Xuân Quang<quangmx.daksong@daknong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!


		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-03-20T14:04:13+0700
	Tỉnh Đắk Nông
	Phòng Kinh tế và Hạ tầng<ktht.daksong@daknong.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




