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] TINH DAK NONG Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
VAN PHONG PANG KY DAT PAI
Sé: ¥5/QD-VPDKDD Dak Nong, ngay 28 thdang 3 nam 2025
QUYET PINH

V/v phén céng nhiém vu lanh dao Vin phong Piang ky dat dai

GIAM POC VAN PHONG DANG KY DAT DAI TINH PAK NONG

Can cir Quyét dinh sé 1612/0P-UBND, ngay 21/10/2015 cia UBND tinh
Dik Nong, vé viéc thanh ldp Vin phong Ddng ky dat dai tinh Péik Nong truec
thuoc So Tai nguyen va Moi tru'dng

Can cu Quyét dinh s6 606/0P-UBND, ngay 25/3/2022 cua UBND tinh
Dk Nong vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han, co cdu té chirc va
co ché hoat dong cua Vin phong Dang ky dat dai truc thuoc So Tai nguyén va
Moi truong tinh Dak Nong; Quyet dinh SO 116/QD-UBND ngay 01/02/2024
cua UBND tinh Dk Nong vé viéc Sua dOl bo sung mét s6 diéu cua Quy dinh
chire nang, nhiém vu, quyén han, co cdu té chirc cia Van phong Ddang ky dat
dai triee thuée So Tai nguyén va Méi triuong tinh Dik Nong ban hanh kém theo
Quyét dinh sé6 606/0P-UBND ngay 25/3/2022 cua Chu tich UBND tinh Dik
Nong, :

Can cu Quyet dinh s6 28 7/QD-UBND, ngay 28/02/2025 cua UBND tin
Dak Néng vé viéc phé duyét co cau t6 chike cua So Nong nghiép va Mo
trueong tinh Dk Nong;

Can cu Quyet dinh s6 38/0D-VPPKPD, ngay 27/ 7/2022 cua Van phong
Dang ky dat dai vé Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han cua cdc phong
chuyén mén va Chi nhanh Vin phong Pang ky dat dai cde huyén, thanh phé Gia
Nghia truee thude Vin phong Pang ky dat dai;

Theo dé nghi cia Trwong phong Hanh chinh - Téng hop va y kién théng
nhdt cua Lanh dao Vin phong Ddang ky dat dai.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Nguyén tic phin cong nhiém vu ciia linh dao Vin phong
Ping ky dat dai

- Gidm déc Vin phong Diang ky dat dai la ngudi dimg dau, chiu trach
nhiém trude So Nong nghiép va Mai truong va Giam doc S¢ ve thuc hién chire
nang, nhiém vu, quyén han cta Van phong Pang ky dat dai theo cac quy dinh
hién hanh cua phép luat.

- Giam dbc Van phong Dang ky dat dai diéu hanh toan bd cac hoat dong
ctia Van phong Pang ky dét dai theo ché do thu trudng.

- Pho Giam déc Van phong Dang ky dat dai thuc hién nhiém vu theo su
phan cong hoac uy quyén cua Giam doc, chiu trach nhiém trude phap luat va
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trude Giam ddc, ¢ trach nhiém bao cao Giam doc két qua thuc hién nhiém vu
cong tac. Déi voi nhitng van dé quan trong, phirc tap hodc nhay cam thi xin y
kién Giam doc trude khi quyét dinh tham muu, xir 1y. Trong qua trinh thuc hién
nhiém vu, néu c6 kho khan, phic tap phai chu dong ph01 hop, trao doi giai
quyét, dam bao moi hoat dong cua Vin phong Dang ky dat dai duogc thuc hién
hiéu qua, dung ké hoach.

- Giam doc va Pho Giam dbc lam vi¢c theo quy ché cua Vin phong bang
ky dat dai. Giam doc va Pho Giam doc t6 chirc hop giao ban, hoi y, dot xuat khi
can thiét dé giai quyét cong viéc.

- Khi Giam déc vang mat, Pho giam déc duge uy nhiém (bang vin ban)
thay mat diéu hanh hoat dong va bao cao két qua thuc hién cho Giam déc.

- Trong trudng hop can thiét, Giam doc Van phong Dang ky dat dai sé
truc tiép xu ly cong viéc da phan cong cho Pho giam doc.

Diéu 2. Phan cong nhiém vu linh dao Vin phong Ping ky dat dai

1. f)ng Nguyén Vin Diing - Giam doc

- Phu trach chung, chu tai khoan, chiu trach nhiém vé toan bd hoat dong
cua co quan trude Giam doc So Nong nghiép va Mai truong.

- Truc tiép phu trach cac cong viéc sau:

+ Quan ly vién chue, nguoi lao dong; quan ly chuyen mon nghlep vu;
phén cong cong tac, kiém tra, diéu tiét, danh gia xép loai vién chirc, nguoi lao

dong; t1ep nhan vién chuc, ky hgp dong lao dong theo quy dinh cua Nha nude va
phan cap quan ly cua S¢ Nong nghiép va Mai truong.

+ Quan ly cong tac Tai chinh, tai san cong, ky cac hop dong kinh té voi
cac don vi va chi dao thuc hién cac ndi dung lién quan.

+ Quan ly cong tac t6 chirc, hanh chinh, quan tri; t6 chirc bo may, quy
hoach, dao tao, boi dudng; bo nhiém, diéu dong, chuyén doi vi tri cong tac, cac
cong viéc khac lién quan dén cong tac can bo; thi dua, khen thuong, ky luat vién
chirc, ngudi lao dong; cong nghé thong tin, cai cach hanh chinh, chuyen dm 50
trong linh vuc dat dai; Cong tac giai quyét cac kién nghi, khiéu nai, t6 cao,
phong chdng tham nhiing, lang phi, tiéu cuc thudc chirc nang, nhiém vu cta don
Vi.

+ Chi dao, giai quyét cac cong viéc thude linh vyc tu van lap quy hoach,
ké hoach str dung dat; Lanh dao, chi dao chung ve cong tac dang ky dat dai dbi
v6i dat dugc Nha nudc giao quan ly, dang ky quyeén sir ~dung dat, quyen SO hiru
tai san gan llen vai dat; cong tac dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién voi dat; cong tac dang ky bién phap bao dam bang quyén str
dung dat, quyén so hiru tai san gan lién voi dat dbi véi to chire, ho gia dinh, ca
nhan;

+ Chi dao cong tac cap nhat, chinh ly, détng bo hoa, khai thac dit liéu dat
dai; xay dung, quan ly, van hanh hé thong thong tin dat dai trén dia ban céc
huyén, thanh ph6 Gia Nghia.
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+ Chi dao thyuc hién cong tac luu trir va quan ly dit liéu thong tin vé tai
nguyén moi trudng cua tinh tai Vin phong Dang ky dat dai.

+ Chi dao xu ly giai quyét ho so thu tuc hanh chinh cua to chirc tai thanh
pho Gia Nghia va huyén Pik Glong.

- Lanh dao chi dao, theo dai, kiém tra, giam sat, diéu phdi viéc thuc hién
nhi¢ém vu chung cua Van phong dang ky dat dai, cac phong, cac chi nhanh, truc
tiép phu trach Phong Hanh chinh - Tong hop, Phong Théng tin - Luu tri.

- Chu tich cac Hoi dong do Vian phong Pang ky dat dai thanh 14p.

- Theo dbi, phéi hop cong tac cap uy, Cong doan.

- Thuc hién cac nhiém vu khac duoc Giam ddc S Nong nghiép va Moi
truong giao.

2. Ong Luu Vin Long - Phé Giam dbc

- Giup viée cho Giam déc va duoc sir dung quyén han cua Giam doc dé
giai quyet cac cdng viéc, chiu trach nhiém trude phap luat, truoe So Nong
nghiép va Mai truong, trude Giam doc vé thuc hién nhiém vu dugc phan cong,
dugc giao, theo doi chi dao thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Chi dao viéc thye hién cac cong trinh do dac ban d6 theo hop dong kinh

té do Van phong Ping ky dat dai ky két; dugc uy quyen ky cac hop dong kinh té
(hop dong do dac ban do, trich do dia chinh d6i véi ho gia dinh, ca nhan);

+ Chi dao cong tac do dac, chinh ly, 1ap ban dd dia chinh, trich luc ban d6
dia chinh; kiém tra ménh trich do ban do6 dia chinh thua dat; kiém tra, xéc nhén
SO do tai san gan lién véi dat do t6 chire, ca nhan cung cap phuc vu dang ky, cap
Giy chimg nhan trén dia ban cac huyén, thanh ph6 Gia Nghia; cép, dinh chinh,
thu hoi, huy gidy ching nhan, hiy két qua dang ky bién dong trén gidy chimg
nhan.

+ Chi dao, giai quyét cac thu tuc hanh chinh thude linh vuc cong tac dang
ky dat dai dbi voi dat duge Nha nudc giao quan ly, dang ky quyen su dung dat,
quyén so hitu tai san gén lién voi dat; cong tac dang ky bién dong ddi voi dat
duge Nha nude giao quan ly, dang ky bién dong quyén sir dung dat, quyen SO
hiru tai san gan lién véi dat; cong tac dang ky bién phap bao dam bang quyén str
dung dat, quyen s hitu tai san gan lién véi dat dbi véi to chire, ho gia dinh, ca
nhan; cong tac cap nhat, chinh ly, dong bd hoéa, khai thac dir liéu dat dai; Xay
dung, quan ly, van hanh hé thong thong tin dat dai;

+ Chi dao thyc hién cong téc thong ké, kiém ké dat dai, 1ap ban do hién
trang str dung dat trén dia ban cac huyén va thanh phé Gia Nghia.

+ Chi dao thuc hién cong tac cung cap ho so, ban do, thong tin, sb liéu dat
dai, tai san gan lién voi dat cho cac to chire, ca nhéan; cong tac thu phi, I¢ phi
theo quy dinh cua phép luét va cac khoan thu tir dich vu cong vé dat dai quy
dinh tai Piéu 154 Luat Dat dai; cung cap tai liéu, thong tin trich luc cho cac to
chure, ca nhan ¢ nhu cau; cung cap va quan ly viéc sir dung phoéi Gidy ching
nhan quyén sur dung dat.
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+ Tham muu, gitp cho Giam doc giai quyét cac vu viéc: Kién nghi, khiéu
nai, td céo theo quy dinh trong linh vuc do dac ban do, dat dai; dé xuat, kién
nghi, xtr Iy nhitng vudng méc lién quan trong nhiém vu dugc giao, phan cong.

+ Thay mat Giam déc diéu hanh cong viéc cua co quan; giai quyét cac
cong viée khi Giam dbc di vang, la chu tai khoan thir 2 cua Van phong Pang ky
dat dai (khi c6 van ban uy quyén).

- Theo dbi, phéi hop cong tac véi cac co quan tu phap; dugc phan cong
va iy quyén tham gia cdc vu an hanh chinh, dan sy, Thi hanh 4n c6 lién quan
dén nhiém vu ctia Vian phong Dang ky dat dai.

- Theo d&i, phdi hop cong tac Poan thanh nién.

- Chi dao, kiém tra, theo ddi, huéng dan phong Ky thuat dia chinh, phong
bang ky va cap GCN, Chi nhanh Vin phong Dang ky dat dai cac huyén, thanh
pho Gia Nghia (Trir ho so TTHC cua to chtre tai thanh pho Gia Nghia va huyén
Pik Glong do Giam doc phu trach) trong viéc giai quyét cac thu tuc hanh chinh
lién quan; thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc Van phong Pang ky dét
dai giao, phan cong.

- Truong hop khi vang mat phai ban giao cong viée cho Giam doc dé truc
tiép chi dao, giai quyét.

Piéu 3. To chire thwe hién

Trong pham vi dugc phan cong, Pho Giam doc phai can cir vao cac vin
ban quy dinh cua nha nude, cua co quan cap trén va su chi dao cua Giam déc
Van phong Dang ky dat dai diéu hanh cong viéc. Nhimg cong viéc vugt qua
pham vi quyén han dugc giao hodc chua co su thong nhét trong 1anh dao, Pho
Giam doc phai bao cdo Gidm ddc quyét dinh.

Ngoai nhtng nhiém vu cu thé duoc phan cong néu trén, Pho Giam dbc ¢o
trach nhiém nam bit, theo doi hoat dong chung ctia Vin phong Dang ky dat dai
dé c6 thé phéi hop va dam nhén cac nhiém vu khéac khi Giam doc giao.

Quyét dinh phan cong nhiém vu néu trén, thay thé tat ca cac Quyét dinh,
Thong bao phan cong nhiém vu, uy quyén thuc hién nhiém vu cta Vin phong
Pang ky dat dai da duge ban hanh truéc day va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
ky ban hanh.

Cac don vi ¢o6 lién quan va cac Ong 6 tén tai Diéu 1, Diéu 2 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:"=

- Lanh dao S& NN&MT (Dé bao cao):

- Cac phong, don vi thudc So (ph01 hop):

- UBND céc huyén, thanh phé (dé biét);

- Cac Phong. cac Chi nhanh VPDK (thuc hién);
- Luu: VT, VPDK (D).

Nguyén Vin Diing



