UBND XA BUC AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KINH TE Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6::01 /TB-KT Pk Song, ngay <9 thang 7 ndm 2025
THONG BAO

Veé viée phan cong tam thoi nhlem vu cda lanh
dao, cong chirc phong Kinh té xa Pirc An

Cén cr Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 ndm 2025 cua
Chinh phu quy dinh t6 chirc céc co quan chuyén mon thude Uy ban nhén dan tinh,
thanh phé truc thudc trung wong va Uy ban nhan dan xa, phuong, dic khu thude
tinh, thanh pho true thudc trung uong;

Cin ctr Nghi quyét s6 08/NQ-HDPND ngay 01/7/2025 ctia HDND x4 Purc
An vé viéc thanh 1ap Phong Kinh té xa Dtrc An;

Xét yéu cau, nhiém vu va phém chét, nang luc cua can bg cong churc.

Trén co s& cac ndi dung thdng nhat ciia tap thé lanh dao va cong chitc.
Phong Kinh té xa Puc Ap théng bao phan cong tam thoi nhiém vu cua lanh dao,
cong chirc phong Kinh té xa Pic An nhu sau:

A.NGUYEN TAC CHUNG:

1. Truong phong la ngudi 1anh dao chung, chiu trach nhiém cao nhét
trudc lanh dao }{DND'VQ UBND x3 va trudc phap ludt vé moi to chuc, hoat
dong cua Phong Kinh té theo quy dinh.

2. Pho Trudng phong la nguoi gitip Trudng phong diéu hanh cac hoat dong
theo chirc nang, nhiém vu ctia co quan & mot so linh vuc theo phén cong; chiu trach
nhiém trude phéap ludt va Trudng phong theo linh vyc cong viée duge giao. Trong
qué trinh diéu hanh, thuc hién nhiém vu trén linh vie phu trach, néu c6 van dé phat
sinh lién quan dén linh vuc khac khong ndm trong pham vi phu trach thi phal trao
doi voi Truong phong va dong chi cong chirc phu trach linh vuc do dé giai quyet

Mbt s6 van dé méi, nhay cam va con c6 y kién khac nhau thi tiép tuc xin y kién cua
Thuong truc HDND, UBND xa.

3. Trudng phong va Pho truong phong pha1 néu cao tinh than trach nhiém;
chu dong dé xuat, tham muu, giai quyet cong viéc theo nhiém vy dugc phan cong.
Kip thoi thong tin két qua giai quyét cong viéc ciing nhu nhimg van dé phat sinh &
linh vic minh phy trach (qua zalo nhom hogc trong céc cude hop lanh dao co quan
dinh ky hang tuan) dé ban bac va thong nhét hudng giai quyét. Néu c¢6 van dé nao
phat sinh vugt qua tham quyén cta Phong thi tham muu, béo co lanh dao HDND;
UBND x4 cho y kién chi dao.

4. Khi Trudng phong béan cong viéc, hogdc vang mat trong hoat dong cong vu
c6 yéu cau Truong phong tham gia thi Gy quyén cho dong chi Pho truéng phong




tham gia, giai quyét cong viéc thay. Khi Truéng phong, Pho truong phong dugc U uy
quyén déu khéng c6 mit & co quan thi can bo cong chirc s& dam nhan va g1a1 quyet
cong viéc cua co quan lién quan dén Iinh vuc phu trach, néu vuot tm thi xin y kién
cua lanh dao phong.

5. Trong qué trinh chi dao, diéu hanh céc cong viéc cu thé dugc phan
cong, Truong phong va Pho Truong phong giai quyet cong viée, ky van ban
theo ding thdm quyén. D4i véi céc cude hop, lam viée do cap trén chu tri, Pho
Truéng phong dugc phén cong tham dy cufc hop phai tryc tiép thuc hién
quyen, trach nhiém thay mat Truorng phong dé phat biéu y kién ctia Phong Kinh
té. Trudng hop c6 nhimg ndi dung cong viéc phure tap, kho khan, vudng mic
phat sinh phai kip thoi bao céo lai va phai duogc su ddng y ctia Trudng phong.

6. Trong truong hop can thiét, Trudong phong truc tlep xtr ly cong viéc da
phan céng cho Phé Trudng phong. Tuy tinh hinh thuc té hodic ¢ su thay doi vé
nhan su, Truong phong s€ xem xét, diéu chinh viéc phan cong cong tic giita
Truéng phong va Pho Truong phong, cong chirc co quan cho phu hop. Khi ¢6
sur diéu chinh viéc phan cong cong tac gilra Lanh dao va cong chirc cia phong,
thi phai ban giao ndi dung cong viée, hd so, tai lidu lién quan cho nhau; dam
bao hoat dong cta don vi dugc kip thoi, thong subt.

7. Hang tuan, Lanh dao Phong hop giao ban hoi y dé danh gia viéc thyc
hién nhiém vu va trién khai ké hoach, nhiém vu cong tac cho tuan sau. Can ctr
vao chuong trinh cong tac cua Uy ban nhan dan x3 va yéu cau giai quyét cong
viéc, Trudng phong t6 chuc hop toan thé can bg, cong chirc mot 1an trong thang
(vao dau thang) dé kiém diém, danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vu va trién
khai ké hoach nhiém vu thang t6i. Hop dot Xudt, hoi y tuy vao tinh hll’lh nhiém
vu thuong xuyén va dot xuat do Truéng phong quyét dinh.

8. Cong chirc ctia Phong phai néu cao tinh than trach nhiém, phat huy
manh mé vai tro tu hoc, tu rén, tu nghién ciru nhim nang cao trinh dg, chuyén
mon, nghiép vu... dé hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao. Néu cao tinh than doan
két, gitip d& dong chi, déng nghiép hoan thanh nhiém vu, gép phan hoan thanh
nhiém vu chung cta co quan. Chap hanh su phén cong cua lanh dao co quan,
diéu dong cia TH chirc. Trudng hop khong thé thuc hién dugc nhiém vu phén
cong pha1 bao céo r6 ly do. Chu dong nam bét cac ndi dung, yéu ciu nhiém vu
duoc giao dé thuc hién tét cong tac giam sat, don dbe. Chu trong néng cao hiéu
qua cong tac tham muru, dé xuét céc giai phap dé giai quyét nhitng van dé phat
sinh trong thuc hién nhiém vu dung vdi quy dinh cta phdp ludt va cic van ban
dudi lugt. Thuong xuyén bao €ao két qua cong viéc ca nhan dugc giao, nhimg
van d& phét sinh can giai quyét cho lanh dao co quan d xir ly. Quan h¢ t6t voi
Nhan dan dén lién h¢ cong vu. Thyuc hién nghiém ndi quy, quy ché, quy dinh
clia co quan. Gid gide lam viéc, trang phuc céng s, tic phong 1& 16i lam viéc
phai d¢am bao dung quy dinh (ving mit phai c6 bao céo lanh dao co quan). Gitr
vimg ky cuong, ky ludt hanh chinh nhét 13 ky luat phat ngdn, tham gia hoat
dong trén mang xa hoi...
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B. PHAN CONG NHIEM VU:

L. Phin cong nhiém vu lanh dao Phong Kinh té:

1. Ong: Huynh Tién Lap - Truwéng phong

Phu trach chung céc hoat dong ctia phong, truc tiép theo doi, chi dao cong

tac to chirc can b0, thi dua khen thudng, d6i noi, ddi ngoai. Truc tiép lanh dao
mot s0 cong viéc sau:

- Cong tac Tai chinh - ngén sach nha nudc.

- Céong tac cai cach hanh chinh, CNTT.

- Quan ly thu chi ndi bd ctia phong.

- Phu trach bao mét, van thu luu tri, quan ly tai san don vi.

- Giai quyét khiéu nai, td cdo; tiép cong dan dbi vé&i cac linh vyc phu
trach.

- Tham gia cac Ban chi dao, Hoi ddng ciia UBND x4 theo linh vuc duoc
phan cong.

- Tryc tiép xem xét, xir ly cac van ban dén cua cac don vi theo linh vuc
phu trach.

- Thuc hién nhiém vu khac do UBND xa, Chu tich UBND x& phén cong.

2. Ong: Vii Viin Diing - Phé Truéng phong

Pho truong phong, 1a ngudi gitip viée cho truong phong, chiu trach nhiém

truéc Trudng phong va trudc phap luat nha nude vé cac cong viéc duge giao.
Truc tiép lanh dao mot s6 cong viéc sau:

- V& linh vuc dét dai: Cong tac do dac, 1ap ban do dia chinh, xdy dung co
s¢ dir liéu dat dai; dang ky dat dai; 1ap, quan ly, chinh 1y hd so dia chinh; cap
gidy chimg nhén quyén sur dung dAt, chuyén muc dich sir dung dat, giao dat, cho
thué dét; théng ké, kiém ké dat dai; Quy hoach, k& hoach sir dung dat.

- Linh vuc Xay dung va Cong Thuong: Quy hoach dd thi va néng thon,
kién trac; hoat dong dau tu xdy dung; phat trién do thi; ha tang k¥ thuat do thi
(bao gom: cap nudc, thoat nude do thi; co s& san xuét vat liéu xay dung; chiéu
sang d6 thi, cdy xanh d6 thi; quan ly nghia trang, trr nghia trang liét si; quan ly
xdy dung ngam d6 thi; quan ly st dung chung co s& ha tang k¥ thuat do thi);
nha &; vat liéu xay dung; giao thong; tiéu thu cong nghiép; cong nghiép; thuong
mai;

- Linh vuc Nong nghiép va Méi truong: Tham muu, giap UBND cap x4
thuc hién chtrc ning quan ly nha nuéc vé: Dt dai; tai nguyén nudc; tai nguyén
khoéang san; moi truong; nong nghiép; 1am nghiép; diém nghiép; thuy lgi; thuy
san; phat trién nong thon; phong, chéng thién tai; giam ngheo; chat luong, an
toan thyc phdm db6i véi néng san, 1am san, thuy san, mudi; phat trién kinh té ho,
kinh té trang trai nong thon, kinh té hop tac xa nong, 1am, ngf, diém nghiép gén
v6i nganh nghé, lang nghé néng thon.
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- Ve linh vuc Tai chinh: K& hoach va dau tu; Thong ké; Dang ky ho kinh
doanh, t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x&; hd trg doanh nghiép, t6 chirc
kinh té tap thé; Theo doi gia ca thi truong; Quan ly cac tai khoan tién guri thudc
linh vyc cua phong; Ké hoach phat trién kinh te x4 hoi; Quan ly tai san cong;
Dinh gi4 tai san, ban d4u gia tai san cong; quyét toan tai chinh ngan sach xa.

- Cép phép xay dung; Quan ly trat tu xdy dung, vi pham hanh chinh vé
linh vue xay dung, hanh lang ATGT, d4t dai; Cong tac giai phong mat bang.

- 03 chuong trinh muc tiéu qudc gia; cong tac giam nghéo.

- Giai quyét khiéu nai, td céo; tiép cong dan ddi véi cac linh vuc phu
trach.

- Tham gia cac Ban chi dao, Hoi déng cua UBND x4 theo linh vuc dugc
phén cong.

- Truc tiép xem xét, xur ly cac van ban dén cua cac don vi theo linh vuc
phan cong.

- Piéu hanh co quan khi Truéng phong vang mit.

- Thuc hién céc cong viéc khac khi dugce phan cong.

I1. Cong chire

1. Ba Tong Thi Thanh Lanh

- Chuyén quan khéi UBND, don vi sw nghiép: Cap phat, thanh toan, tham
dinh quyét toan kinh phi cho céc don vi, t6 chirc, c4 nhan; tdng hop quyét toan
theo quy dinh cua phap luat vé ngan sach nha nudc.

- Quan ly ngudn kinh phi dugc ty quyén cua cap trén; quan ly céc dich
vu tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

- Hudng dan, kiém tra viéc quan ly tai chinh, ngan sach, thuc hién ché do
ké toan cua cac co quan, don vi hanh chinh, sy nghiép ctiia nha nudc thude cap
xd; tong hop va bao céo vé tinh hinh thyc hién nhiém vu dugc giao véi Uy ban
nhan dan cap xa va S¢ Tai chinh.

- Tham muu viéc thyc hién co ché tu chu vé tai chinh cua don Vi su
nghiép cong 18p va ché d tu chu tur chiu trach nhiém veé kinh phi quan ly hanh
chinh d6i vdi cac co quan hanh chinh nha nudc thugc pham vi quan ly theo quy
dinh cua phép luat.

- Tham muu phdi hop cung d6i thué khu vuc dé thu thué xay dung co ban
tu nhan trén dia ban xa.

- Thye hién ché d6 théng tin bao céo dinh ky va dot xuét vé céc linh vuc
phu trach theo quy dinh.

- Tham gia s dung, khai théc, quan 1y h¢ théng thong tin va co s dit liéu
qudc gia theo phan quyén hé thong; xay dung hé thong thong tin, luu trir phuc
vu cOng tac quan ly tai chinh va chuyén mén nghiép vu duogc giao.

- Thuc hién céc nhiém vu khac khi dugc phan cong.




2. Ba Nguyén Thj Mén

- Tham muu cdc ngudn NSNN trén dia ban xa phéan bd du toan cho cac
don vi theo quy dinh.

- Chuyén quan khéi Pang va céc doan thé: Cap phat, thanh toan, thim
dinh quyét toan kinh phi cho céc don vi, td chirc, ca nhan; tong hop quyet toan
theo quy dinh ctia phap luat vé ngén sach nha nudc.

- Phu trach Ké toan, quyét toan céc tai khoan phong.

- Chp Iénh chi tién, ghi thu, ghi chi ngan sach xa.

- Phéi hop véi co quan c6 lién quan trong viéc quan ly cong tac thu ngan
sach nha nude trén dia ban theo quy dinh ctia phép lut.

- Téng hop béo céo thu chi ngan sach; cong khai tai chinh NS dia
phuong.

- Thue hién ché do thong tin bao céo dinh ky va dot xuét vé céc linh vuc
phu trach theo quy dinh.

- Chu tri, phbi hop véi cac co quan, don vi co lién quan hudng dan, !(iém
tra viéc chap hanh phap luat Tai chinh - Ké hoach; gitip Uy ban nhan dan cap xa
giai quyét cac tranh chap, khiéu nai, tb cdo vé linh vyc Tai chinh - Ké hoach
theo quy dinh cua phap luét.

- Tham gia st dung, khai thac, quan ly hé théng thong tin va co s& dir liu
qudc gia theo phén quyéen hé thong; xdy dung hé thong thong tin, luu trir phuc
vu cdng tac quan ly tai chinh va chuyén mon nghiép vu dugc giao.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phan cong.

3. Ong Bui Hitu T uin

e Chuyén quan 3 chuong trinh myc tiéu qudc gia: Cép phat, thanh toan,
thim dinh quyét toan kinh phi cho cac don vi, t chirc, c4 nhan; tong hop quyét
toan theo quy dinh cta phéap luat ve ngan sach nha nudc.

- Quan ly tai san cong tai cac co quan, t chirc, don vi thude cap x4 quan
ly theo quy dinh ctia phap luét vé quan ly, st dung tai san cong va phan cap cua
co quan, nguoi c6 tham quyén. Tham dinh, c6 y kién d6i voi cac nhiém vy do
co quan, ngudi cd thdm quyén thudc cap xa xem xét, quyet dinh theo quy dinh
cua phap ludt vé quan ly, sir dung tai san cong; to chuc thuc hién cac quyeét dinh
v& hinh thanh, st dung, xir ly tai san cdng, xac 14p quyen s& hiru toan dan va xur
ly tai san duoc xéc 1ap so hiru toan dan do co quan, ngudi c6 tham quyén thudc
cép x4 giao theo quy dinh ctia phap ludt vé quan ly, st dung tai san cong.

- Tham muu vé gi4, tham dinh gia theo phéan cong, phan cép cla Uy ban
nhén dan cap tinh; tham muu cho Uy ban nhan dan cap x4 to chirc thyc hién
binh On gié trén dia ban, cong tac dinh gia Nha nudc, tiép nhan ké khai gia hang
héa, dich vu, trién khai hoat dong tong hop, phén tich, du bao gia thi truong,
cap nhat thong tin, dir liéu vao Co s¢ dir liéu vé gia, to chirc hoat dong thdm



dinh gid cua Nha nudc va cac nhiém vu quan ly nha nudce vé gia khac theo phén
cong, phan cép cua Uy ban nhan dén cép tinh.

- Thuc hién ché do thong tin bao cdo dinh ky va dot xuit vé céac linh vuc
phu trach theo quy dinh.
- Tham gia st dung, khai thac, quan ly hé thong thong tin va co s& dit liéu

qudc gia theo phén quyén hé théng; xay dung hé thong thong tin, luu trir phuc
vu cong tac quan ly tai chinh va chuyén mén nghiép vu dugc giao.

- Thuc hién cac nhiém vu khéc khi dugc phan cong.

4. Ba Nguyén Thi T him Quyén

- Téng hop cac loai bao cao tuan, thang, quy...

- Cai c4ch hanh chinh, vin thu, tha quy, luu trir van ban mat.

- T6 chirc, hudng dan va thuc hién chinh sach khuyén khich céac t6 chirc
kinh té tap the kinh té tu nhan dau tu phat trién cong nghiép, thuong mai, mo
rong san xuat, kinh doanh, luu théng hang héa trén dia ban; t6 chue cac hoat
dong dich vu tu van chuyen giao cong nghé, cung cap théng tin, xuc tién thuong
mai va dao tao ngudn nhan lyc cho céc co sd san xuét - kinh doanh thudc linh
vuc duoc phan cong quan ly. Thuc hién cac chuong trinh, ké hoach xc tién

thuong mai, xay dung va phét trién thuong hiéu trén dia ban theo phan cong cua
cac cap co thAm quyen.

- Tham muu thyc hién quén ly nha nudce d6i véi cum cong nghiép trén dia
ban theo quy dinh cta Chinh phu vé quan ly, phat trién cum cong nghiép va
phép luat khac lién quan.

- Tham muu thyc hién cac nhiém vu hd trg phat trlen doanh nghiép nho
va vira trong linh vuc cong nghiép, tiéu thi cong nghiép; t6 chirc thyc hién hoat
dong phat trién tiéu thu cong nghiép, lang nghé cong nghiép va tiéu thi cong
nghiép trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

- Tham muu Uy ban nhan dén cap xd vé xay dung, trinh ban hanh ké
hoach khuyen cong phu hop quy dinh phap luat va diéu kién cua dia phuong;
tham muu cap thdm quyén bao dam nguoén vbn tir ngan sach dia phuong dé to
chirc khuyén cong trén dia ban.

- Tham muu gidp Uy ban nhan dan cap xa trong viéc thuc hién quan ly
nha nude vé bao vé quyen loi ngudi tiéu dung theo quy dinh cua phap luét.

- Tiép nhan, hudéng dan ho so dang ky t6 hop tac, hop tac x3, lién hiép
hop tac x4, ho kinh doanh; cép hodc tir chdi cap ding ky to hop tac, hop tac x4,
lién hiép hop tac x4, ho kinh doanh;

- Tham muu thuc hién viéc sb h(’)a, chuén héa, chuyén d6i dir liéu, cap
nhat, bo sung thong tin ¢6 lién quan dén dang ky ho kinh doanh tai dia phuong
vao Co sd dir liéu vé ding ky ho kinh doanh theo quy dinh cia phap luat;
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_ Trién khai noi dung, d& 4n, chuong trinh, ké hoach ho trg phat trién
doanh nghiép tu nhan, ho kinh doanh trén dia ban theo tham quyén va ngan sach
duoc giao; tong hop, theo ddi, danh gia tinh hinh thyuc hién cac chuong trinh, ké
hoach, dé 4n, co ché, chinh sach phat trién doanh nghiép tu nhan, kinh t& tap
thé, ho kinh doanh trén dia ban xa;

- Truyc tiép kiém tra, theo ddi hodc dé nghi co quan nha nudc co tham
quyén kiém tra, theo ddi t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac x4, ho kinh
doanh theo ndi dung trong ho so dang ky to hop tac, hop tac x&, lién hiép hop
tac x4, ho kinh doanh trén pham vi dia ban; xur ly vi pham vé dang ky kinh
doanh, thu hoi, khoi phuc Gidy ching nhan ding ky t0 hop téc, hd kinh doanh,
hop tac x4, lién hiép hop tac xa; Gidy chtng nhén déng ky chi nhanh, van phong
dai dién; giai thé, cham dit hoat dong t6 hop tac, hd kinh doanh, hop tac xa, lién
hiép hop tac x4, chi nhénh, van phong dai dién, dia di€ém kinh doanh theo quy
dinh cua phap luat.

- Tham muu thuc hién cong tac giam ngheo, cac chuong trinh du an, ¢
lién quan cong tac giam ngheo.

- Thuc hién ché do thong tin bao céo dinh ky va dot xuét vé cac linh vuc
phu trach theo quy dinh.

- Luu trit gidy chimg nhan quyén str dung dat tru s lam viéc.

- Thyc hién céc nhiém vu khac khi dugc phan cong.

5. Ong Bui Tuyén Nguyén

- Lap, thém‘ dinh, tong hop ké hoach dau tu cong trong pham vi nhiém vu
duoc giao va nguon von thuge Uy ban nhan dan cap xa quan ly; tong hop tham
muu gia han thoi gian bo tri von, kéo dai thoi gian thyc hién va gidi ngén von
thudc phéan cap quan ly.

- Thexl’m tra quyét toan von dAu tu du 4n hoan thanh trinh Chu tich Uy ban
nhan dén cip xa phé duyét doi véi cac dy an thude ngan sach do Uy ban nhéan
dan cap xa quan ly. Huéng dan, kiém tra ch dau tu cac du an thudc ngan sach
do Uy ban nhan dan cap xa quan ly thuc hién cdng tac quyét toan von dau tu du
an hoan thanh.

- Tham muu xa thuc‘hién hoat dong d4u thau déi véi cac du an do Uy ban
nhan dan cdp x4 1am chu dau tu, ngudi ¢ tham quyeén;

- Tham muu thyuc hién hoat dong dAu thu ddi véi cac goi thau, du an trén
dia bé}n hoac thuc hiép nhiém vu duoc phén coéng doi véi du an Uy ban nhan
dan cap xa, Chu tich Uy ban nhan dén cép xa dugc Gy quyén trong dau thau lya
chon nha dau tu.

- Tham muu thye hién nhiém vu céc linh vuc: Quy hoach d6 thi va nong
thon; kién tric; hoat dong dau tu xay dung; phat trien do thi; ha tang k¥ thuat;
nha ; cong s&; vét liéu xay dung trén dia ban theo quy dinh ctia phép luét va
phén cong, phan cap cia Uy ban nhan dan cap tinh.



- Tham muu thye hién 1ép quy ché quan ly kién trac, quy dinh quan ly
theo d6 an quy hoach d6 thi, thiét ke d6 thi theo phan cong, phan cap va ly
quyén cua Uy ban nhan dan cép tinh, cap x4.

- Tham muu thyc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham dinh, dang ky,
cap céc loai glay phép, chép thuan vé dia diém xay dung thudc pham vi trach
nhiém va thdm quyén cua Phong theo quy dinh cua phép luat va theo phén céng
cta Uy ban nhan dén clp x4.

- Thyc hién thdm dinh béo cdo nghién ciru kha thi dau tu xdy dung, thiét
k& trién khai sau thiét ké co s cua du an dau tu xay dung, kiém tra cong tac
nghiém thu cong trinh xdy dung trén dia ban theo phéan cap cua Uy ban nhan
dan cap tinh.

- Thue hién ché do théng tin bao céo dinh ky va dot xuét vé cac linh vyc
phu trach theo quy dinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc phén cong.

6. Ba Nguyén Thi Ha

- Tham muu thuc hién nhiém vu lién quan dén céac linh vuc: Tr(‘Sng trot va
bao vé thuc vat; chin nu6i va thu y; 1dm nghiép; moi trub'ng

- Tham muu thyc hién va chiu trach nhiém vé viéc thim dinh, dang ky,

cép, thu hoi céc loai gidy phép, gidy chimg nhén va céc loai gidy to c6 gia tri
tuong duong thudc linh vuc phu trach.

- Tham muu quan ly nha nude di véi td chie kinh té tap thé, kinh té tu
nhan, cdc hoi va td chirc phi Chinh phu hoat dong trén dia ban thude cac linh
vuc quan ly cia co quan chuyén mén theo quy dinh cua phap luat.

- Tham muu Kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh cta phap luat vé Nong
nghiép va Mdi truong dbi vé&i cac td chirc, ca nhan thudc dia ban quan ly; giai
quyét khiéu nai, t6 céo; phong, chéng tham nhiing, lang phi, tiéu cuc theo quy
dinh ctia phép luét va phan cong cua UBND cép xa.

- Tham muu tham muu thyc hién cong téc thong tin, bao cao dinh ky va
d6t xuat tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao vé céc linh vuc Nong nghiép
va Méi truong theo linh vuc phu trach.

- Quan ly phéi gidy chimg nhan quyén st dat.

- Tham muu thuc hién quan ly nha nudc vé hoa chét, vat liéu nd cong
nghiép, an toan thue pham theo quy dinh cua phép luat va theo phéan cong, phan
cap hoac uy quyén ctia cap c6 thAm quyén.

- Tham muu thyc hién va chiu tréch nhiém vé viéc tham dinh, dang ky,
cép cac loai gidy phép thuoc pham vi trach nhiém va thAm quyén cua co quan
chuyén mén theo quy dinh cua phap luat va theo phan céng, phan cip hoic uy
quyén cta Uy ban nhan dan clp x4.




- Tham muu thuc hién quan 1y nha nuéc déi véi to chic kinh t€ tap the,
kinh té tu nhén, cic hoi va td chirc phi chinh phu hoat dong trén dia ban trong
linh vuc cong thuong theo quy dinh ctia phap luat.

- Tham muu viéc thdm dinh, phé duyét quy trinh vén hanh hd chua thiy
dién trén dia ban xa, phuong an mg pho véi tinh hudng khan cép déi voi cong
trinh thiy dién trén dia ban x4, phuong an bao vé dap, hd chira thiy dién trén
dia ban x3 va thdm quyén cua co quan chuyén mon theo quy dinh cua phap luat
va theo phén cong, phan cap hodc uy quyen ctia Uy ban nhan dan cap x4.

- Tham muu thyc hién tuyén truyén cac quy dinh vé gia ban dién cho sinh
vién, nguoi lao dong thué nha dé &; thuc hién kiém tra, gidm sat, bdo céo dinh
ky vé viéc thuc hién gia ban l¢é di¢n tai cac dia diém cho thué nha thudc dia ban
quan ly theo quy dinh va xtr ly theo quy dinh cua phap luat ddi voi cac trudng
hop vi pham.

- Tham muu thyc hién céc van ban phap luét, quy hoach, ké hoach sau
khi dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyen phd bién, gido duc phap luét vé
cong thuong; theo dbi thi hanh phap luat vé cong thuong.

- Thuc hién c4c cong viéc khac khi duge phan cong.
7. Lé Thi Minh Ni¢

- Tham muu thyc hién nhiém vu lién quan dén céc linh vuc: thuy san;
thuy lgi; dé diéu va phong, chong thién tai; bao ton thién nhién va da dang sinh
hoc; khi tuong thiy vén; b1en d6i khi hau; do dac, ban do va théng tin dia ly;
phat trién kinh té ndng thon gin véi san pham OCOP va phat trién du lich néng
thon.

- Tham muu thyc hién va chiu trach nhiém vé viéc tham dinh, dang ky,
céap, thu hoi cac loai gidy phép, gidy ching nhan va céc loai gidy to c6 gia tri
twong duong thudc linh vuc phu trach.

- Tham muu thyc hién nhi¢ém vu quén ly nha nudc vé khuyén nong,
khuyén lam, khuyén ngu, khuyén diém, chét luong, ché b1en an toan thuc pham
va phat trlen thi trudong nong san, 1am san, thiy san va mudi; phét trién kinh té
ho, kinh té trang trai néng thon, kinh té tap thé, néng, l4m, ngu, diém nghiép, co
gidi hoa, co gidi hoa dong bd gin v6i nganh nghé, lang nghé néng thon. Quan
Iy céc du 4n phat trién nong nghiép, lam nghiép, diém nghiép, thiy san, cong
trinh thuy loi, phong, chdng thién tai va phat trién nong thon trén dia ban xa
theo quy dinh.

- Tham muu thyc hién nghién ctru, img dung khoa hoc cong nghe, doi
méi sang tao; ung dung cong nghé thong tin, chuyen d6i s, tr1en khai Chinh
quyén dién tr, hudng t6i Chinh quyen s0, kinh té sb, xd hoi sd, nong thén sb,
néng dan sb vé noéng nghiép va moi trudong; tham gia xdy dung, quan ly, cap
nhét va sir dung thudng xuyén co sé dir liu; cong tac théng ké, cung cap, luu .
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trir di liéu, thong tin vé Nong nghiép va Mo6i truong theo quy dinh ctua phap
luat va theo phan cong cia UBND cap xa.

- Tham muu thyc hién cong tac thong tin, bdo cdo dinh ky va dot Xuat
tinh hinh thuc hién nhiém vu duogc giao vé cac linh vuc Nong nghiép va Méi
trurong theo linh vuc phu trach.

- Tham muu thuc hién T6 chirc ung dung tién bd khoa hoc, cong nghé;
xdy dung hé thong thong tin, luu trlit phuc vu cong tac quan ly nha nudc va
chuyén mon nghi€p vu cuia Phong.

- Tham muu xay dung, quan 1y, vin hanh hé théng thong tin vé t6 hop
tac, hop tac x4, lién hiép hop tac xa, ho kinh doanh trén dia ban xa; dinh ky bao
céo Uy ban nhan dan cép x4, vé tinh hinh hoat déng ctia hop tac x4, to hop tac,
lién hiép hop tac xa trén dia ban.

- Tham muu thuc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky va dot xut vé
tinh hinh thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan cap
xa va S& Cong Thuong.

- Tham muu thyc hién Theo doi, kiém tra cc to chire, ca nhan trong viée
thyuc hién cac quy dinh cua phap luét vé cong thuong; tiép cong dan, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo; phong, chéng tham nhiing, lang phi theo quy dinh cua phap
luat va phan cong ctia Uy ban nhan dan cép xa.

- Tham muu thyc hién Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san
dugc giao theo quy dinh cta phap ludt va phan cép quan ly cia Uy ban nhan
dan cap xa; giup Uy ban nhan dan cép x4 thuc hién quéan ly tai san két ciu ha
tang cho theo quy dinh ctia phap luét.

- Thuc hién cac cong viéc khac khi dugc phéan cong.
8. Ong Lé Xuin Vinh

- Tham muu vé quy hoach sir dung dat cép xa; td chuce 1ap va diéu chinh
quy hoach sir dung dat cap x4, ké hoach st dung 05 nim cap x4; to chuc thuc
hién quy hoach, ké hoach sir dung dat cua dia phuong; quan ly dat da thu hoi tai
nong thon; cong b6 cong khai quy hoach str dung dat cap xa, ké hoach sir dung
d4t 05 nam cp x4 va cac nhiém vu khéc thudc tham quyén ctia UBND cép x4;

- Phu trach linh vuc dat dai dia ban x4 Nam Binh (cii):

+ Tham muu thu hoi dat, quyet dinh phuorng an bdi thuong, hd trg tai
dinh cu, quyet dinh gia dat cu thé, quyét dinh gia ban nha & tai dinh cu, quyét
dinh giao dat cho thué dét, cho phép chuyen muc dich sir dung dat ddi véi ca
nhan, quyet dinh giao dat déi véi cong dong dan cu theo quy dinh thudc thim
quyén; quyét dinh trung dung dat gia han trung dung dat theo quy dinh va cac
nhiém vu khac thudc thim quyén cua Chu tich UBND cap x3;
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+ Thim dinh hd so vé giao dat cho thué dét, thu h01 dat, chuyen muyc
dich str dung dat kiém tra ho so cap gidy chimg nhén quyen su dung dat, quyén
s¢ hitu tai san gin lién véi dat lan dau va tham muu dé UBND cap xa thue hién
viée cép glay chirg nhéan quyen su dung dat, quyén s¢ hiru tai san gén lién véi
dat cho cac ddi tuong thude thAm quyén cia UBND cap xa;

+ Chu tri viée t6 chirc xac dinh gia d4t cu thé 1am can cir dé tinh thu tién
stt dung dét, tién thué dAt, tinh tién bdi thuong khi Nha nudc thu hoi dét va cac
truong hop khac theo quy dinh cta phap luat; to chirc thdm dinh phuong 4n boi
thuong, hd trg va tai dinh cu theo quy dinh ctua phép luat dbi voi dia ban phu
trach;

- Cha tri tham muu xur 1y vi pham hanh chinh linh vyc trat tu xay dung,
dét dai, hanh lang an toan GTDB, khoang san; cudng ché vi pham hanh chinh
theo dia ban phu trach.

- Chu tri tham muu linh vuc khoéng san theo dia ban phu trach

- Chu tri tham muu hoa giai tranh chip dét dai theo dia ban phu trach.

- Thuc hién ché d6 thong tin bdo céo dinh ky va dot xuét vé céac linh vuc
phu trach theo quy dinh.

- Thuc hién céc cong viéc khac khi dugce phan cong.

9. Ong Biii Viin Khdnh

- Phu trach linh vuc dét dai dia ban TT Purc An (cii):

+ Tham muu thu hoi dat, quyet dinh phuong an bdi thuong, hd trg tai
dinh cu, quyet dinh gia dt cu thé, quyét dinh gia ban nha & tai dinh cu, quyét
dinh giao dat cho thué dat, cho phep chuyen muc dich sir dung dat ddi véi ca
nhan, quyet dinh giao dat dbi véi cong dong dan cu theo quy dinh thudc tham
quyén; quyét dinh trung dung dat gia han trung dung dat theo quy dinh va cac
nhiém vu khac thudc thdm quyen ctia Chu tich UBND cép x3;

+ Tham dinh hd so vé giao dat cho thué dat, thu h01 dat, chuyen muc
dich sir dung dat kiém tra ho so cap gidy chimg nhén quyen st dung dat, quyén
s¢ hitu tai san gén lién voi dat lan dau va tham muu dé UBND cép xa thye hién
viéc cap glay chung nhan quyen su dung dat, quyén sO hiru tai san gan lién voi
dat cho cac déi tuong thudc thdm quyén ctia UBND cap x3;

+ Chu tri viée t6 chirc xac dinh gia dat cu thé 1am can cir dé tinh thu tién
sir dung dat, tién thué dat, tinh tién bdi thuong khi Nha nudc thu hoi dat va cac
truong hop khéc theo quy dinh cua phap luat; t6 chtc thdm dinh phuong an bdi
thuong, hd trg va tai dinh cu theo quy dinh ctia phap luat dbi voi dia ban phu
trach;

- Chu tri tham muu xu ly vi pham hanh chinh linh vuc trat ty xay dung,
dat dai, hanh lang an toan GTPB, khoéang san; cudng ché vi pham hanh chinh
theo dia ban phu trach.

- Chu tri tham muu linh vyc khoéng san theo dia ban phu trach
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- Cht tri tham muu hoa giai tranh chép dat dai theo dia ban phu trach.

- Thuc hién ché do thong tin bao cdo dinh ky va dét xuét vé cac linh vuc
phu trach theo quy dinh.

- Thuc hién céc cdng viéc khac khi dugc phén cong.

10. Ong Nguyén Duy Dién

- Phu trach linh vuc dat dai dia ban xa Pik N’Drung (cil):

+ Tham muu thu hdi dét, quyet dinh phuong 4n boi thuong, hd trg tai
dinh cu, quyet dinh gia dt cu thé, quyét dinh gia ban nha & tai dinh cu, quyet
dinh giao dat cho thué dat, cho phép chuyen muc dich sir dung dat dbi véi ca
nhan, quyet dinh giao dat déi voi cong dong dan cu theo quy dinh thude tham
quyén; quyét dinh trung dung dat gia han trung dung dat theo quy dinh va cac
nhiém vu khéc thudc tham quyen ctia Chu tich UBND cép x3;

+ Thim dinh hd so vé giao dat cho thué dét, thu h01 dat, chuyen muyc
dich st dung dat kiém tra ho so cap glay chuing nhan quyen su dung dat, quyén
s& hitu tai san gén lién véi dat lan dau va tham muu dé UBND cap xa thuc hién
viéc cép gidy chimg nhén quyen su dung dat, quyén s¢ hiru tai san gén lién voi
dat cho cac ddi tugng thude thdm quyén cia UBND clp x&;

+ Chu tri viée t6 chirc xac dinh gia dAt cu thé 1am can cir dé tinh thu tién
stt dung dét, tién thué dét, tinh tién bdi thudong khi Nha nudc thu hoi dat va cac
truong hop khac theo quy dinh cua phép luat; t6 chirc thdm dinh phu'(mg an bodi
thuong, hd tro va tai dinh cu theo quy dinh cua phap luat dbi voi dia ban phu
trach;

- Chu tri tham muu x Iy vi pham hanh chinh linh vuc trat tu xdy dung,
dat dai, hanh lang an toan GTDPB, khoang san; cudng ché vi pham hanh chinh
theo dia ban phu trach.

- Chu tri tham muu linh vuc khoang san theo dia ban phu trach

- Chu tri tham muu hoa giai tranh chép dat dai theo dia ban phu trach.

- Thyc hién ché d6 thong tin bo cdo dinh ky va dot xuat vé cac linh vuc
phu trach theo quy dinh.

- Thuc hién céc cong viéc khac khi dugc phan cong.

11. Nguyén Thi Nhw Huong: Nghi ché d6 thai san, phan coéng nhiém vu
sau.

III. Can bd ban chuyén trach: HO trg tham muu, thyc hién mot )
nhi¢ém vy chuyén mén cua phong. Chiu trach nhiém trudc Truong phong va
trude Phap luat nha nude vé cac cong viéc dugce giao.

1. Ba Nguyén Thi Anh: Hb trg linh vuc cong thuong, hanh chinh.

2. Ba Bui Thanh Phwong: Hb trg linh vuc cong thuong.

3. Ba Thi Hoi: HO tro linh vuc giam nghéo, diéu tra nong thon.
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4. éng Nguyén Vin Tan: H) trg linh vuc dat dai, trat tu xdy dung,
phong chong thién tai.

R - 0ng B(’)‘ng Dire Lam: Hb tro linh vuc dat dai, trat tu xdy dung, chuyén
doi so, CNTT.

6. Ong Pinh Vin Hing: Hb trg linh vyc chan nubi, thu y, trong trot.

Trén day 1a Thong bao phén cong tam thoi nhiém vu cta lanh dao, cong
chtrc phong Kinh té x4 Puc An. Thong béo nay thay thé thong bao s6 07/TB-KT
ngay 11/7/2025 cua Phong Kinh té xa buc An. Pé nghi toan thé lanh dao, cong
chirc va cac c4 nhan nhén c6 lién quan trién khai thuc hién.

Noi nhin: TRUONG PHONG
- Nhu trén;

- TT Péang uy xa;
- TT HBND xa; }(b/c)
- UBND x3;

- Céc phong, ban, nganh, doan thé xa;
- Luu: VT.

Huynh Tién Lip

Ingwi




