UBND XA BUC AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH TRAN HUNG DAO Poc Lap - Tw Do - Hanh Phuc

Sb: @/KH-THD Dirc An, ngay 21 thang 10 nam 2025

KE HOACH
KIEM TRA NOI BO TRUONG HQC
NAM HOC 2025- 2026

- Thye hién KH sé 85/THP, ngay 10 thang 10 ndam 2025 ciia truong TH Tran Hung
Pao vé Ké hoach nhiém vu nam hoc 2025-2026;

- Can cur vao tinh hinh thyec té cua truong.

Nay truong Tiéu hoc Tran Hung Pao lap ké hoach kiém tra néi bé nam hoc 2025-
2026 nhw sau:

II. MUC PiCH YEU CAU
1. Muc dich
Thong qua kiém tra ndi bo

- Panh gia dang thyc trang nha trudng, két qua hoat dong cta cac bd phan, ca nhan
so voi muc tiéu, nhiém vu cua nha trudong di xay dung nham bao dam cac hoat dong dong
b, hiéu qua. Bao dam cac nguén luc ctia nha trudng duogc st dung mot cach hiu hiéu.

- Phét hién kip thoi nhitng van dé trong quan 1y dang tién trién tot theo ké hoach;
nhitng van dé con han ché, sai sot va xac dinh rd nhitng bd phan, c4 nhan nao phai chiu
trach nhiém.

- Tim ra nhiing nhan t6 tich cuc dé nhan rong, phd bién nhimg két qua, kinh
nghiém da dat duoc; dua ra nhimg huéng dan can thiét dé cai tién, diéu chinh nham
hoan thanh cbng viéc tiét kiém, hiéu qua nhat.

- Tim ra cac bién phap chi dao, diéu hanh, diéu chinh trong cong tic quan 1y gido
duc nham nang cao chat lugng cdng Viéc caa ting bd phan, ca nhan.

2. Yéu cau
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2.1. banh gia dung cac vu diém va khuyét di€m cua tirng bo phan, ¢4 nhan dé kip thoi
dong vién, phé phan; gitp can bg, gido vién, nhan vién nhan ra ting mat manh, mat yéu

ctia minh dé tang cuong hoat dong tu kiém tra, tu boi dudng mot cach thiét thuc va bo ich.

2.2. Hoat dong kiém tra ndi bd dam bao hoat dong binh thuong ctia nha gido; dam bao
danh gid chinh xac, khach quan két qua vi¢c thuc hién nhi¢ém vu va quyén han cua nha
giao.

I1l. NHIEM VU KIEM TRA NOI BO

1. Kiém tra ndi bd trwomg hoc nhim thyc hién 4 nhiém vu co ban la “Kiém tra,

danh gia, tw vain, thiuc day”

1.1. Nhiém vu kiém tra: La xem xét viéc thuc hién nhiém vu cua doi tugng kiém tra
s0 vOi1 cac quy dinh trong cac van ban quy pham phap luat va cac hudng dan cua cac cap
quan ly.

Y¢u cau cua kiém tra la phai ti mi, r0 rang chi rd nhirng diéu lam dugc, chua lam dugc
cua doi tugng kiém tra. Con do1 véi nguot dugc kiém tra thi cam thong, hop tac, chap nhan

viéc lam cua ban kiém tra.

1.2. Nhiém vu danh gia: 1a xac dinh mtrc do dat duoc trong viéc thyc hién cac nhiém

vu theo quy dinh, pht hop v6i bdi canh va dbi tuong dé xép loai doi twong kiém tra.

Yéu cau danh gia 1a khach quan, chinh xéc, cong bang dong thdi dinh huéng, khuyén

khich tao so s& cho su tién bo cia d6i tuong kiém tra.

1.3. Nhiém vu tu van: La néu duoc nhitng nhan xét, goi y giup cho déi tugng kiém

tra thuc hién ngdy cang tét hon nhiém vu ctia minh.

1.4. Nhiém vu thac day: La hoat dong kich thich, phat hién, phd bién céac kinh nghiém
t6t, nhitng dinh hudéng mdi va kién nghi v6i cac cap quan 1y nham hoan thién dan hoat
dong cua ddi tuong kiém tra, gop phan phat trién hé théng gido duc qudc dan.

Yéu cau cua thic déy 1a nguoi kiém tra phai phat hién, lya chon dugc kinh nghiém
t6t, nhitng dinh hudng méi cho ddi tuong kiém tra va c6 nhing kién nghi xac dang d6i véi

cac cAp quan Iy nham phat trién t6 chirc, phat trién c nhan trong don vi.
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2. Kiém tra ndi bd truwong hoc 1a hoat ddng quan Iy thwong xuyén ciia hi¢u trueéng
nham tu kiém tra toan dién hoat dong ctia nha trudng. La hoat dong do ludng nham gitp
hi€u truong tim thong tin, lam co s& cho vi¢c danh gia két qua cac hoat dong, cac diéu kién
giang day; xem xét viéc tuan thu, chdp hanh phép luat, quy dinh cua nganh, tim ra cac
nguyén nhan dé co6 nhiing bién phap don déc, gitp d va diéu chinh hoat dong cta cac ca
nhan, bd phan dé thyuc hién ké hoach, tiéu chuin, muc tiéu di duoc dinh trude; thuc hién

cting cd, hoan thién va phat trién nha truong, phat trién nha gido va ngudi hoc.

3. Kiém tra ndi bo truong hoc 1a mot cong cu dé ting cwong hiéu lue quan ly
truong hoc nham hoan chinh bo may hoat dong trong truong hoc, 1a nhiém vu hét stre quan
trong ciia nha quan ly giado duc.

IV. NOI DUNG KIEM TRA NOI BQ

Luya chon kiém tra trong cac ndi dung sau:

1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia gido vién.

1.1. No1 dung:

- Trinh d6 nghiép vu (tay nghé): Xem xét danh gia trinh do nim kién thuc, ki

nang, thai do can xay dung cho hoc sinh qua hoat dong giang day va trinh d6 van dung

phuong phap giang day va giao duc thong qua kiém tra gio day trén 16p cua gido vién;

- Thyc hién quy ché chuyén mén: Thyc hién chuong trinh gidng day, ké hoach gido
duc; thuc hién cac yéu cau vé soan bai; viéc kiém tra, chim, sira bai, quan tam gitp do cac
doi tuong hoc sinh; tham gia sinh hoat to chuyén mon; str dung dd dung day hoc, thuc hién
cac tiét thue hanh theo quy dinh; dam bao cac yéu cau vé hd so va cac quy dinh vé chuyén
mon; ty bdi dudng va tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vy; tuan thu cac quy dinh
vé day thém, hoc thém.

- Két qua giang day, gido duc: Két qua hoc tap, rén luyén cta hoc sinh qua céc lan
kiém tra dinh ky; két qud hoan thanh chuong trinh 16p hoc; két qua kiém tra truc tiép cua

ban kiém tra; murc do tién bd cua hoc sinh.
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- Kiém tra viéc tham gia cong tac khac: Cong tac chu nhiém; Gido duc dao duc cho
hoc sinh; tuyén truyén phd bién gido duc phéap luat; tham gia cong tac doan thé va thuc

hién nhi€ém vu khac dugc phan cong.
1.2. Phuong phap:
Lua chon sir dung hoic két hop cac phuwong phép:
- Dy gio;
- Nghién ctru san pham hoat dong ciia gido vién;
- Nghién ctru ho so quan li cia nha trudng va té chuyén mon;
- Nghién ctru san pham hoat dong ctia hoc sinh;
- Trao d6i, lang nghe y kién ctia dong nghiép, hoc sinh, phu huynh, to CM.
2. Kiém tra hoat dong ciia t6, nhém chuyén mon.
2.1. Noi dung kiém tra:

- Kiém tra cong tac quan li cua t6 trudng: nhan thire, vai tro, anh huong, uy tin, kha
nang lanh dao....

- H6 so chuyén mén: Ké hoach, bién ban, cac chuyén dé, sang kién, chat luong giang
day;

- Kiém tra chat luong day hoc cua to chuyén mon (viéc thuc hién chuong trinh,
chuén bj bai, chat luong day hoc, viéc thuc hién doi méi phuong phap, st dung phuong
tién, 46 dung day hoc, viéc kiém tra, dnahs gia hoc sinh, tac dung uy tin cua té chuyén mén
trong truong).

- Né nép sinh hoat chuyén mon: Soan bai, kiém tra cham bai, du gio tham 16p, lam
chuyén dé, thao giang, hoi giang, hop t6 nhom;

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tap ctua hoc sinh nhu: phu dao, ngoai khoa, thuc
hanh, bdi dudng hoc sinh gioi.

2.2. Phuong phép kiém tra:



Str dung céc phuong phap:

- Quan sat;

- Nghién cuu tai li¢u, san phém;

Céac phuong phap tac dong truc tiép dén ddi tuong: trao doi, diéu tra, kiém tra chéo
giira cac o, ...

3. Kiém tra quan ly cong san va tai chinh

3.1. N1 dung:

- Kiém tra khuon vién, dat dai, hé théng cong trinh phong hoc, phong hanh chinh,
san choi, bai tap, khu v¢ sinh va cac cong trinh phu tro khac;

- Kiém tra do dung, thiét bi day hoc, quan li (ti, ban ghé, bang, ...);

- Kiém tra thu vién: Tai liéu, thiét bi va hoat dong khai thuc str dung séach, tai liéu
hién co;

- Kiém tra tai chinh: Chung tu, s6 sach ké toan, bao cdo tai chinh vé cac khoan thu,
chi trong va ngoai ngan sach; viéc chap hanh cac nguyén tic ké toan tai chinh, ...

3.2. Phuong phap:

- Quan sat truc tiép két hop tham do du luan, ¥ kién cua cac bd phan, c4 nhan lién

quan; Nghién ctru ho so, s6 sach quan li
4. Kiém tra hoat dong ciia by phan hanh chinh
4.1. N6i dung kiém tra:
- Kiém tra viéc soan théo, luan chuyén, luu trit cong van di dén;
- Kiém tra viéc luu gitr con dAu;

- Kiém tra vi¢c quan 1i ho so, s6 sach hanh chinh: s6 dang b0, hoc ba; s6 quan li van

béng chung chi, theo doi cap nhat phé cap, s6 luu trit van ban ...

4.2. Phuong phap
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Quan sat, phan tich, trao d6i voi cadn bd gido vién, nhan vién, hoc sinh va nhiing
nguoi lién quan; néu ndi dung va liét ké cac cong viéc va yéu cau can dat khi thuc hién cac

nhiém vu kiém tra, danh gia, tu van, thac day trong kiém tra cong tac vin thu hanh chinh.
5. Kiém tra hoc sinh
5.1. Noi dung:

- Kiém tra trinh d6 van héa (¥ thtrc, phuong phéap hoc tap, kha ning tiép thu, k¥ ning
thuc hanh, két qua hoc tap);

- Khé nang tu quan, ty hoc cta hoc sinh trong hoc tap va sinh hoat.

5.2. Phuong phap:

Str dung cac phuong phap kiém tra cac thanh qua gido duc vé dte, tri, thé, mi.

5. Kiém tra 16p hoc

5.1. Noi dung:

- Kiém tra hoat dong hoc tap; thai dog, né nép, phuong phap, két qua hoc tap;

5.2. Phuong phép

Str dung cac phuong phap kiém tra cac thanh qua gido duc; so sanh chat luong dau
vao va két qua tai thoi diém kiém tra; tham khao y kién cua gido vién, to chirc lién quan.

6. Kiém tra cong tiac quan ly ciia thii truéng don vi

6.1. NOi dung

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach nam hoc, hoc ki va hang thang cia Thu trudng
don vi, ciia cac bo phan; viéc thuc hién ké hoach giao duc; cong tac tuyén truyén phé bién,
gido duc phap luat; cong tac quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thuc hién quy dinh
vé cong khai; cong tac kiém tra ndi bo; viéc thuc hién quy ché dan chu trong cac hoat dong

gido duc; cong tac xa hdi hoa gido duc...

- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong, viéc kiém dinh chat lugng gido duc,

thuc hién danh gia theo chuan d6i véi gido vién, Hiéu trudong, Pho hiéu truéng.



6.2. Phuong phap

Pdi chiéu cic van ban chi dao thuc hién nhiém vu cta cac cép voi1 viée xay dung
trién khai thue hién nhiém vu cta tha truong don vi;

Ddi chiéu viée trién khai thyc hién nhiém vu véi ké hoach da xay dung; thu thap tai
li¢u va cac minh ching trong trong vi¢c trién khai thuc hién nhiém vu cta don vi.

7. Kiém tra cong tac tiép cong dan, gidi quyét khiéu nai, to cdo va phong chdng
tham nhiing.

7.1. No1 dung

- Cong tac tiép dan, giai quyét khiéu nai t6 cdo: Viée 1ap so tiép cong dan, phan anh
ghi chép theo quy dinh; viéc bé tri dia diém tiép cong dan, phan cong nhiém vu tiép dén,
tieewsp nhan va xt Iy don khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh; 1ap ho so giai quyét vu
viéc khiéu nai, td céo...

Cong tac phong chéng tham nhiing: Viéc xay dung ké hoach thuc hién phong chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi; vi¢c xay dung cac quy dinh, quy ché; viéc
xay dung ho so s6 sach cap nhat theo quy dinh.

7.2. Phuong phép
Trao ddi, nim bt thong tin tr cong dan. Déi chiéu viéc trién khai thuc hién nhiém vu véi
ké hoach da xay dung; thu thap tai liéu va cac minh chtng trong trong viéc trién khai thuc
hién nhiém vu cua don vi.

8. Kiém tra cac hoat dong khac ciia co sé gido duc

Kiém tra cac vin dé nong ma xa hoi quan tAm nhu: cong tac thu chi tai chinh ngoai
ngan sach; viéc t6 chirc day thém, hoc thém trong va ngoai nha truong; viéc thuc hién cac
quy dinh vé dao dirc nha gido; cong tac biao dam an ninh truong hoc.

V.CACH THUC TO CHUC KIEM TRA

1. Té chirc lwe lwgng kiém tra
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- Thanh 1dp Ban ki€ém tra ndi bd gom truong cac bo phan, gido vién cot can co du
kha nang tham muu, phdi hop va trién khai thuc hién nhiém vu ki€m tra ndi b trudong hoc.

Xay dung lich kiém tra ndi bd truong hoc cho ¢4 nam hoc va tung thang.
2. Xay dung ké hoach kiém tra ndi bd

- T6 chite xay dung, théng nhat K& hoach kiém tra ndi bd nam hoc (xac dinh r6 noi

dung cho tirng thang).

- Cu thé hoéa ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc thanh cac ké hoach kiém tra ndi bd
hang thang, tuan (xac dinh 10 ndi1 dung, doi tuong duoc kiém tra, thanh phén tham gia kiém

tra).
- Thong béo ké hoach kiém tra t6i toan thé Hoi dong su pham.
3. Quy trinh kiém tra ndi bé truong hoc
Buéc 1. Chuan bj kiem tra:
- Hiéu trudng ban hanh quyét dinh thanh lap t6 kiém tra;

- T6 trudng to kiém tra xay dung Ké hoach kiém tra trinh Hiéu truong phé duyét,
thong bao cho dbi twong duoc kiém tra biét trude tir 2-5 ngdy (trir kiém tra dot xuat). Niém
yét cong khai ké hoach kiém tra tai don vi, xay dung dé cuong dé ddi twong duoc kiém tra
bao cao;

Budc 2. Tién hanh kiém tra:

- Thu thap thong tin thong qua cac bo phan, t chuc, qua tham dy hoat dong su pham,

ho so hoat dong su pham; ghi bién ban kiém tra;
Budce 3. Két thuc kiém tra:

- T6 trudng t6 kiém tra hoan thién ho so ki€ém tra, bao cdo két qua ki€ém tra bang van

ban cho Hiéu trudong;

- Hiéu trudng xem xét Bao cdo két qua kiém tra, két luan kiém tra va thong bao két

luan tai phién hop hdi dong; chi dao x1r 1i sau ki€m tra (néu co);

- Luu trit hd so theo quy dinh.



4. Lwu trir hd so kiém tra ndi b

4.1. Dbi voi nha truong, gdm:

- Quyét dinh thanh 14p Ban kiém tra noi bd truong hoc nam hoc;

- K& hoach kiém tra noi bd truong hoc nam hoc, K& hoach kiém tra thang;

- Bdo cdo so két, tong két cong tac kiém tra ndi bg truong hoc.

4.2. Doi vbi cac to kiém tra:

- Quyét dinh thanh lap to kiém tra.

- K& hoach tién hanh kiém tra.

- B4o cdo cua t6 chuc, ca nhan (néu can thiét).

- Bién ban kiém tra; bién ban xu ly vi pham (néu c6)

- Céc ho so, tai liéu lam minh ching (n€u can)

- Bao cédo két qua cua to kiém tra.

- Két luén kiém tra

VI. KE HOACH KIEM TRA CHI TIET THEO TUNG THANG

B
Th‘ o . D’(. t hl\ N N\ o h
Wil Npiqungkibmea | DOitme | phin ) Newd phy
gian kiém tra phéan trach
cong KT
Hoang Thi
- Ra QD thanh 1ap ban KTNB. oang “Mm
X 2 1A Thanh Huyén
- Lap ke hoach kiém tra ndi bg . _
truong hoc Tang Thi
Thang 8¢ Tuyét Mai.
10 o
. 2 giao vién
Kiém tra viéc thuc hién nhiém 02 gido ) © 212
C, e e (Pham Thi Thu | To6 kiém . ,
vu gido vién, v€ thuc hién quy NN Tang Thi
ché chuyén mon; két qua TrasA, tra theo Tuyét Mai
u ; u x uyét Mai
4 q Nguyén Trong Qb 4

giang day va gido duc

Giao 4B)
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. : : To kié Téng Thi
Kiém tra HDSP t6 chuyén 03 t6 chuyén 0 et anA’g 'l_
mén vé ho so chuyén moén mon tra theo Tuyet Mai,
Y QP TKT
Kiém tra viéc thyc hién nhi¢ 02 giao vién g
Thang | = b Ve e en auy | (Nguyen Thi | s theo | Tuyér Mai,
ché chuyén mon; két qua Minh; Pham 0P TKT
1 giang day va gido duc Thi Pao
. S o C(A)’ngw tac (1112”111 Té kidm Hoang Thf
Kiém tra quan li cong san va li cia Hi¢u Thanh Huyén,
Théng < . X tra theo 5 ,
tai san truong vé b Tang Thi
12 CSvC Tuyét Mai
g : T kié .
Kiém tra 16p hoc vé Hoat tr(; tflg(;q Tang Thi
dong hoc tap 05 16p (1A, 1B, 0B Tuyét Mai,
Thang 3A, 3B; 5B) TKT
01 14 2
Béo céo so két cong tac kiem Tang Thi
tra nd1 bd HKI (trudce Tuyét Mai,
25/01/2026) TKT
Kiém tra hoc sinh vé trinh d6
Thang van hoa-khoa hoc — k¥ thuat; | Mdt s6 hoc sinh | T4 kiém Tang Thi
kha nang ty quan, tu hoc cia | trong lop cua tra theo Tuyét Mai.
3 hoc sinh trong hoc tap va sinh 14 16p Qb) TKT
hoat
Théng Bao céo ?0 kAét cong téc, kiém Ting Thi
5 tra ndoi b HKI (trudce Tuvét Mai
i
31/5/2026) Y
VII/ TO CHUC THUC HIEN:

Sau khi c6 ké hoach nay, Ban kiém tra noi b

T6 chuec trién khai ké hoach to1 cac To6 khoi trudng va can bo, gido vién, nhan vién.

Tham muu Ién Hi¢u trudng thanh 1ap Tb kiém tra.
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Cac bo phan, can bo, gido vién, nhan vién thuc hién ké hoach tu kiém tra theo quy
dinh va chap hanh quyét dinh kiém tra ctua Hiéu trudng.

T6 kiém tra tién hanh xdy dung ké hoach kiém tra va tién hanh kiém tra theo Quyét
dinh cua Hiéu trudng, dong thdi bao cdo két qua 1én Hiéu trudng.

Trén day la cac ndi1 dung va hinh thirc kiém tra theo ké hoach, dugc bao trudc trong
ké hoach hang thang cua nha truong nam hoc 2025- 2026. Ngoai ra, theo chi ao cua Hi¢u
trudng, Ban kiém tra noi bo truong hoc s€ tién hanh kiém tra dot xuét hodc khong bao trudc
mot sd nodi dung phat sinh tuy theo tinh hinh thyc té ctia don vi. Két qua kiém tra ndi bo 1a
mot trong nhimg tiéu chi dé danh gia, xép loai vién chirc va xép loai gido vién cudi nam.

Cac b phan, thanh vién c6 lién quan can cur Ké hoach dé xay dung ké hoach tu kiém

tra cho c4 nhan, to chuyén mon, déng thoi thue hién tdt ké hoach d3 dé ra.

Noi nhn: _ HIEU TRUONG
- Hiéu truéng -TBKT (chi dao); TRUONG BAN KIEM TRA NOI BO
- Thanh vién Ban KTNB (t/h) AC,

- Cac t6 chuyén mon (t/h);
- Luu: VT, HSKTNB-PHT

Hoeang Thi Thanh Huyén
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