TRUONG TH TRAN HUNG PAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TO VAN PHONG Poc lap- Tu do- Hanh phie
S6 47.1/KHVP-THD Biic An, ngay 08 thdng 5 nam 2026
KE HOACH THANG 5/2026
1.Dénh gia cong tac thang 4
a. 'Uu diém:
*Keé toan:

bam béo céac 'ché dd kip thdi cho cén bg, gido vién, nhén vién trong nha trudng;

Hoan thanh t6t cong viéc theo chirc nang, nhiém vu dugc phén cong;

Pam bao cdng tac tiép nhan - phan loai, sip xép, luu trit vin ban (cong van di -
dén, hd so nha trudng) khoa hoc, hop 1y;

Pam bao cac ché dd kip thoi cho cén b, gido vién, nhan vién trong nha trudng;

Hoan thanh tét cong viéc theo chitc ndng, nhiém vu duge phan cong;

P tng hop sb lugng hoc sinh thude doi tugng hé trg gao, ché do n, & cia hoc
ky II nam hoc 2025-2026; ché d6 nang béc luong, ting % ting nién dg 1 ndgm 2026 ndp
vé Phong Kinh té xa dé xin kinh phi b6 sung.

D3 cép phat ché d6 chi phi hoc tip hoc ky II, ndm hoc 2025- 2026 theo Nghi dinh
s6 238/2025/ND-CP cua Chinh phu.

D4 chi tra tién thoai thu BHYT nam 2026 cho hgc sinh.

P4 ra soat, tham muu tu sira co s vét chét, dam bao an toan cho cac 16p hoc.

Tham muu cdc hang muc mua sim, sia chira theo quy dinh dam bao d&; gia ha
céc loai phin mém, ......

Soan thao vin ban theo ding yéu cAu cua lanh dao, dam bao ding dinh hudng,
khoa hoc, phan anh thong tin chinh xdc, kip thoi

Pa ra soat, tham muu tu stra co so vat chat, dam bao an toan cho cac 16p hoc

Tham muu c4c hang muc mua sim theo quy dinh dam bao dé xuat bao vé dyu toén
dung quy dinh.

Soan thao van ban theo dung yéu ciu cua lanh dao, dam bao dung dinh huéng,
khoa hoc, phan anh thong tin chinh xac, kip thoi

#Y & (lién truong - kiém nhi¢m thém trudng THCS Nguyén Tét Thanh, x& Dirc An):

Thuc hién dam bao cong tac y té (tuyén truyén phong chong ngd doc thuc pham,
tai nan thuong tich hoc duong, chén tay mi¢ng, vé sinh phong bénh truyén nhiém, .....

Thuyc hién dam bao cong tac y té (tuyén truyén phong chong bénh dau mat do, ngd
ddc thuc pham, tai nan thuong tich hoc dudng, chan tay migng, vé sinh phong bénh
truyén nhiém, ..... . ; : T N :

Thuc hién tbt viéc tuyén truyén phong chong dudi nudc, thude 14 dién tr, an toan
giao thong, phong chdng chay nd, ..... ; 1

Pi thu, ndp va gia han thé BHYT cua hoc sinh lén cap trén thanh cong; ;

Pam bao cong tac tiép nhan - phén loai, sap x&p, luu trir vin ban (cong van di—
dén, hd so nha truong) khoa hoc, hop 1y;

Soan thao vin ban theo ding yéu ciu cua linh dao, dam bao dung dinh huong,
khoa hoc, phan 4nh thong tin chinh xac, kip thoi.




*Bao vé:

Pam bao tai san clia nha trurdng, khong bi mat mat

b. Nhuge diém:

Cén tang cudng nhiéu hon nita vé cong tac vé sinh truong — 16p hoc.

2. Ké hoach cong tic thang 5

a.Nhiém vu chung

Tham muu kip thoi véi lanh dao vé cong tac chuyén mon

Chép hanh sy phan cong cua lanh dao, tham gia day du cac hoat dong trong nha truong;

Bam sat ké hoach ctia nha trudng thuc hién ké hoach to va ké hoach c4 nhan.

Nang cao tinh than trach nhiém cta bd phan hoan thanh tot cac nhiém vu dugc
phan cong.

b.Nhiém vu cu thé

*Nhén vién ké toan:

Hoan thanh hé so, s sach ké toan. Lam t5t cong tac thu - chi clia nha trudng;
quyét toan quy ngoai ngan sach trong nam hoc 2025 — 2026.

Pam béo cac ché d6 kip thoi cho can bd, gido vién, nhén vién trong nha truong

Cap nhét phin mém ké toan dinh ky. Hoan thanh céc loai béo cdo khi c6 yéu cau

Soan thao védn ban theo dung yéu cau cua lanh dao, dam bao ding dinh hudng,
khoa hoc, phan 4nh thong tin chinh xdc, kip thoi.

Tiép tuc nghién ciru cac van ban, tham muu cac hang muc mua sdm, thué muén
co sO vat chét, du toan cac hang muc theo quy dinh dam bao dé& xuét bao vé du toén
dung quy dinh.

Ngoai ra con thuc hién mot s& cong viée khéc khi 1anh dao nha trudng yéu cAu.

* Nhan vién y té :

DPon dbc kiém tra vé sinh céac 16p thuong xuyén.

Pon dbc kiém tra vé sinh cac 16p thuong xuyén. ' ’
Kiém tra, thuc hién cong tac y té, tuyén truyén phong chong ngd d(:)c thuc pham,
tai nan thuong tich hoc dudng, chén tay mi¢ng, vé sinh phong bénh truyén nhiém, .....

Pam bao cdng tac tiép nhan - phén loai, sdp xép, luu trf van ban (cong van di -
dén, hd so nha trudong) khoa hoc, hgp ly.

Soan thao vin ban theo dung yéu ciu cia lanh dao, dam bao ding dinh hudng,
khoa hoc, phan 4nh théng tin chinh xac, kip thoi

Hoan thanh céc loai béo cdo khi cé yéu cau

Lam tét cong tac thu - chi ciia nha trudng; quyét toan quy ngoai ngén sach trong
nam hoc 2025 — 2026. :

Ngoai ra con thuc hi¢n mot s6 cong viéc khac khi 1anh dao nha truong yéu cau.

* Nhan vién bao vé kiém co so vat chit:

Béo vé trong coi tai san cua nha truong, tranh mat mat;

Tiép tuc kiém tra, ra soat co s& vét chat trong nha truong dé kip thoi tham muu
vé6i lanh dao dé c6 hudng sira chira, khdc phuc dugc kip thoi; :

Ngoai ra con thuc hién mot s& cong viéc khéc khi lanh dao nha truong yéu cau.

3. Céng tic boi dudng chuyén mon nghiép vu



Khong ngirng nang cao hoc tap vé chuyén mon nghiép vu cong tac cling nhu cac
nhiém vu duoc phéan cong, luén ludn tim toi hoc hoi kinh nghiém dé hoan thanh xuét
sic nhiém vu dugc giao.

Tang cudng cong tac bao vé, phuc vu, huéng dan phu huynh hoc sinh trong nha
trudng tot hon nira.
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